ZARZADZENIE NR URO.0050.100.2015.EK
WOITA GMINY POCZESNA
Z dnia 3 grudnia 2015 .

W sprawie wprowadzenia programu komputerowego do obstugi i ewidencji optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz w sprawie wprowadzenia Instrukcji windykacji
naleznosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzedzie Gminy Poczesna

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 poz.
1515) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Dopuszcza sie do stosowania w Urzedzie Gminy Poczesna program komputerowy autorstwa firmy
,2AtomSoftek” Krzysztof Wréblewski z siedzibg w Czestochowie do obstugi i ewidencji optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi — GOSPADEK, ktdrego opis stanowi zatgcznik Nr 1 oraz
wprowadza sie Instrukcje windykacji naleznosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi - stanowigcg zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Finansowo-Podatkowego.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr UR0.0050.100.2015.EK Wdjta Gminy Poczesna

Z dnia 3 grudnia 2015 r.

OPIS PROGRAMU DO OBStUGI | EWIDENCJI OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI
KOMUNALNYMI FIRMY , AtomSoftek” Krzysztof Wréblewski — GOSPADEK

1. Program pozwala na prowadzenie:

- ewidencji kont ptatnikdw optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi .

2. Program pozwala rejestrowac operacje dokonywane na pozycjach ptatnikéw optaty:
- wprowadzanie deklaracji, - dokonywanie przypiséw i odpiséw,

- dokonywanie wpfat,

- dokonywanie zwrotéw i nadpfat,

- obliczanie odsetek.

3. Program dokonuje rejestrowania:

- ztozonych przez podatnikdw deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

- wystawionych decyzji,
- wystawionych upomnien i tytutéw wykonawczych.

4. Program umozliwia prowadzenie kont inkasentdw i pozwala na ewidencje dokonanych przez nich
wpfat.



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr URO.0050.100.2015.EK
Wjta Gminy Poczesna

Z dnia 3 grudnia 2015 r.

Instrukcja

W sprawie postepowania w zakresie windykacji naleznosci z tytutu optaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi w Urzedzie Gminy Poczesna

81

Instrukcja okresla tryb postepowania w zakresie prawidtowego i terminowego windykowania

naleznosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

§2

Podstawa prawna wprowadzenia instrukgcji:

1.

2.

Ustawa o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach z dnia 13 wrze$nia 1996 r. (Dz. U. z
2013 r. poz. 1399 z pdin. zm.), do ktdrych stosuje sie przepisy ustawy Ordynacja podatkowa z
dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 613 z pdzn. zm.).

Ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji z dnia 17 czerwca 1966 r. (DZ.U. z
2014 r. poz 1619 z pdin. zm)

§3

Tryb postepowania:

1.

Pracownik prowadzacy analityczng ewidencje ksiegowa podatkéw i optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi dokonuje przegladu zapisdw na kontach podatnikéw, sprawdzajgc
czy naleznosci zostaty uregulowane.

Jezeli nalezno$¢, do ktérej stosuje sie przepisy ustawy Ordynacja podatkowa, nie zostanie
zaptacona w terminie okreslonym w decyzji lub wynikajgcym z mocy prawa ( w sytuacji
ztozenia deklaracji przez podatnika, w ktérej zostato zamieszczone pouczenie, ze stanowi
podstawe do wystawienia tytutu wykonawczego), organ podatkowy przesyta podatnikowi
upomnienie zawierajagce wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania
sprawy na droge postepowania egzekucyjnego. Upomnienie wysyta sie do dtuznika za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyt deklaracji, organ
podatkowy prowadzi postepowanie w celu wydania decyzji okreslajgcej wysokosc
zobowigzania podatkowego. Po wydaniu decyzji, w przypadku stwierdzenia braku wptaty,
organ podatkowy wystawia upomnienie.

W przypadku braku wpfaty, pomimo odebranego upomnienia, wystawiane sg tytuty
wykonawcze.



5. Majac na uwadze racjonalno$é¢ gospodarowania $rodkami publicznymi, a w szczegdlnosci

ponoszenie kosztéow przesytek pocztowych, upomnienia za zalegtosci podatkowe oraz tytuty

wykonawcze wystawia sie w terminach okreslonych niniejszym zarzgdzeniem.

§4

1. Wystawianie upomnien:

1.

Za zalegtosci dotyczgce | kwartatu danego roku (termin ptatnosci rat 25.01, 25.02, 25.03)
upomnienia wystawia sie nie pdzniej niz do 30 kwietnia danego roku za tgczne zalegtosci
wynoszgce co najmniej 100z,

Za zalegtosci dotyczace | pdtrocza danego roku (termin ptatnosci rat 25.01, 25.02, 25.03,
25.04, 25.05, 25.06) upomnienia wystawia sie nie pézniej niz do 31 lipca danego roku na
wszystkie zalegtosci bez wzgledu na ich wysokosg,

Za zalegtosci dotyczace Ill kwartatu danego roku (termin ptatnosci 25.07, 25.08, 25.09)
upomnienia wystawia sie nie pdzniej niz do 31 pazdziernika danego roku za tgczne
zalegtosci wynoszgce co najmniej 100 zf,

Za zalegtosci dotyczace Il pétrocza danego roku (termin ptatnosci trata 25.07, 25.08,
25.09, 25.10, 25.11, 25.12) upomnienia wystawia sie nie pdzniej niz do 31 stycznia
nastepnego roku na wszystkie zalegtosci bez wzgledu na ich wysokos¢.

2. Woystawianie tytutéw wykonawczych:

1.

vk wN

Za zalegtosci | kwartatu za dany rok, nie pdzniej niz do 30 czerwca danego roku,

Za zalegtosci | pdéfrocza za dany rok, nie pdzniej niz do 30 wrze$nia danego roku,

Za zalegtosci lll kwartatu za dany rok, nie pdzniej niz do 31 grudnia danego roku,

Za zalegtosci Il pétrocza za dany rok, nie pdézniej niz do 31 marca nastepnego roku.

Tytuty wykonawcze sporzadza sie wedtug Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
wzordow tytutdéw wykonawczych stosowanych w egzekucji.

Tytuty wykonawcze s numerowane narastajgco w danym roku podatkowym,
wprowadzone do ewidencji tytutdw wykonawczych prowadzonych wedtug wtasciwosci
miejscowych.

Wystawiony tytut wykonawczy wraz z dofgczonym potwierdzeniem odbioru upomnienia
wpisuje sie do ewidencji tytutdw wykonawczych i przekazuje do realizacji organowi
egzekucyjnemu zgodnie z wtasciwoscia miejscowg okresSlong w art. 22 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Ewidencje sporzadza sie w dwdch egzemplarzach:

a) Oryginat otrzymuje wtasciwy miejscowo organ egzekucyjny,

b) Kopia potwierdzona przez organ egzekucyjny pozostaje w aktach sprawy.

§5

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji zastosowanie majg przepisy powszechnie

obowigzujace.



