WOIT GMINY POCIESNA

. ;_1 ?‘t;f\’;olggl(ff;;; ) Zarzadzenie nr UR0O.0050.163.2016.RS
e Wojta Gminy Poczesna
z dnia 16 czerwca 2016 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Poczesna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 1., poz. 446) zarzadzam co nastgpuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Poczesna przyjetym Zarzadzeniem Wéjta
Gminy nr URQ.0050132.2016.RS z dnia 14 marca 2016 roku wprowadzam nastepujace
zmiany:

1) § 8 otrzymuje brzmienie:
,»1. W sklad Urzedu wechodza nastgpujace komérki organizacyjne:
1) referat Finansowo — Podatkowy,
2) referat Spraw Spoteczno — Obywatelskich,
3) referat Organizacyjny,
4) referat Gospodarki Komunalnej, Inwestycji i Zaméwien Publicznych,
5) samodzielne stanowiska pracy bezpoérednio podlegte Wojtowi.
2. Pion ochrony w Urzedzie tworza:
1) petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
2) pracownik ds. informacji niejawnych.”
2) w §20 ust. 3 otrzymuje brzmienie :

»»3. Zastgpca Wojta petni nadzor nad prawidtowym przygotowaniem dokumentacji
kosztorysowo — technicznej na remonty i inwestycje, przygotowaniem przetargdéw zgodnie z
prawem zaméwien publicznych, a takze projektow uméw na zadania, ktére sa wyznaczone do
realizacji.”;

3) w § 24 ust. 1 pkt. 2 otrzymuje brzmienie:
»2) prowadzenie ewidencji ksiggowej budzetu jednostki samorzadu terytorialnego”;

4) w § 24 ust. 1 skresla sie pkt. 5);
5) dotychczasowa numeracje w § 24 ust. 1 pkt. 1-14 zastepuje sie odpowiednio pkt. ,,1-13”;
6) w § 24 ust. 2 dodaje si¢ pkt. 14) w brzmieniu:

,»14) wspolpraca z firmg doradcza w zakresie rozliczania podatku VAT.”;



7) w § 24 ust. 9 pkt. 819 otrzymujg brzmienie:
»» 8) sporzadzanie przelewéw bankowych, zgodnie z terminem platnosci,
9) wystawianie not obcigzeniowych,”;

8) dotychczasowy § 24 ust. 9 pkt. 9 oznacza si¢ jako § 24 ust. 9 pkt. 10”;

9) w § 28 ust. 1 pkt. 4 otrzymuje brzmienie:
»» 4) nadzér nad realizacjq zadan wynikajacych ze stanowisk pracy, zgodnie ze strukturg
organizacyjng Referatu Gospodarki Komunalnej, Inwestycji i Zaméwien Publicznych”

10) w § 28 wykreéla sie ust. 2, ust. 6, ust. 7, ust. 9;

11) w § 28 zmienia si¢ numeracj¢ w ten sposéb, ze ust. 3 oznacza si¢ jako ust. 2, ust. 4
oznacza si¢ jako ust. 3, ust. 5 oznacza sig jako ust. 4, ust. 8 oznacza si¢ jako ust. 5;

12) § 31 otrzymuje brzmienie:

,»Samodzielne stanowisko pracy - ds. inwestycji, zaméwien publicznych i zarzgdzania
energig (1 etat), do ktorego nalezg zadania:

1) odpowiedzialno$¢ za przygotowanie przetargéw w zakresie objetym na ww.
stanowisku pracy, zgodnie z obowiazujagcymi w tym zakresie przepisami prawa,
prawidlowe przygotowanie dokumentacji kosztorysowo — technicznej na remonty
1 inwestycje, a takze projektéw umoéw na w/w roboty.

2) planowanie zamoéwien publicznych w Urzedzie i gminnych jednostkach
organizacyjnych poprzez uczestnictwo w przygotowaniu rocznego planu postepowar,

3) prowadzenie postgpowan, a w szczegolnosci uczestniczenie w redagowaniu tekstu
ogloszen, prowadzeniu korespondencji z oferentami i Urzgdem dotyczacej zamdwien
publicznych,

4) prowadzenie dokumentacji dotyczacej poszezegdlnych zamowien publicznych,
5) sprawdzanie prawidlowosci wypelniania dokumentacji przetargowej,

6) wspolpraca z innymi stanowiskami pracy w celu zalatwienia spraw dotyczacych
dzialalnosci Urzgdu, a majacych zwiazek z dziatalnoscia zaméwien publicznych,

7) przygotowywanie przy wspolpracy z merytorycznymi pracownikami wnioskow
o pozyskanie Srodkéw finansowych z celowych funduszy krajowych i zagranicznych,
fundacji 1 innych organizacji pomocowych,

8) przygotowywanie formalnoéci zwigzanych z zawieraniem umow o wykonania robét
budowlano — montazowych oraz innych,

9) obstuga i nadzér prac inwestycyjnych przyjetych w planach rozwoju,
10) organizowanie i zapewnienie nadzoru inwestycyjnego nad realizowanymi zadaniami,

11) dokonywanie rozliczen realizowanych zadan inwestycyjnych,



12) klasyfikowanie wydatkoéw strukturalnych zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

13) przygotowanie dokumentu przyjgcia $rodka trwatego (OT) na majatek Gminy
1 przekazanie do referatu finansowo-podatkowego,

14) nadzdr 1 monitorowanie realizacji polityki energetycznej na obszarze Gminy okreslonej
w ,,Zatozeniach do planu zaopatrzenia w cieplo, energi¢ elektryczng i paliwa gazowe”,

15) nadzér 1 monitorowanie realizacji zadan wynikajacych z ,,Planu zaopatrzenia w ciepto,
energi¢ elektryczna i paliwa gazowe” oraz ,,Programu Gospodarki Niskoemisyjne;j”,

16) przygotowywanie rocznych analiz o stanie energetycznym gminy,

17) przygotowywanie plandw termomodernizacyjnych i ucieplownienia dla obiektow
gminy,

18) kontrola w gminnych obiektach publicznych eksploatacji i wykonywanego przez
jednostki organizacyjne gminy nadzoru nad eksploatacjg urzadzen 1 instalacji
energetycznych,

19) prowadzenie bazy danych o gospodarce energetycznej w obiektach gminnych: biezacy
rejestr kosztow i wielkosci energetycznych,

20) udziatl w programach z Funduszy Europejskich, Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska, oraz stowarzyszen krajowych i miedzynarodowych w celu zdobycia
dodatkowych srodkéw finansowych na efektywne wykorzystanie energii w
placowkach gminnych oraz edukacji mlodziezy na temat energooszczgdnosci,

21) propagowanie programow ekologicznych wéréd dzieci 1 mlodziezy ze szkot
i przedszkoli na terenie gminy (konkursy),

22) realizacja zadan w ramach trwatosci projektu pn. ,,Budowa kanalizacji sanitarnej
w Brzezinach Nowych, Brzezinach Kolonii, Sobuczynie i we Wrzosowe;j”.

23) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta lub Zastgpce Wajta.”

13) § 32 otrzymuje brzmienie:
,Samodzielne stanowisko pracy - ds. ochrony §rodowiska i gospodarki wodnej (1 etat),
do ktdrego nalezg nastepujace zadania:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong srodowiska w zakresie:
a) ograniczen dotyczgcych pracy maszyn i urzadzen technicznych — ochrona
$rodowiska przed nadmiernym hatasem zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
b) ochrony powietrza atmosferycznego, wspdtdziatania w zakresie gospodarki
energetycznej.

2) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong przyrody,

3) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie udzielenia zezwolenia na usunigcie
drzew 1 krzewow,



4) wystepowanie z wnioskami o wydanie zezwolenia na usunigcie drzew i krzewow
z terendw nalezacych do gminy Poczesna,

5) nadzoér i kontrola nad wykonywaniem nasadzen drzew i krzewow,

6) prowadzenie postgpowan zwigzanych z nakladaniem kar za zniszczenie, usunigcie bez
zezwolenia drzew i krzewow, niewlasciwg pielggnacj¢ terendw zieleni,

7) ustanawianie i ochrona zieleni, zadrzewien, parkéw gminnych,
8) przeciwdzialanie zanieczyszczeniom wad,
9) ewidencjonowanie pozwolen wodnoprawnych,

10) nadzér nad tworzeniem planu zadan ochronnych dla obszaru Natura 2000 oraz jego
realizacja,

11) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o udostgpnianiu informacji o srodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddzialywania na srodowisko: ustalanie wptywu realizacji inwestycji na srodowisko —
wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach.

12) obstuga systemu bazy danych o ocenach oddziatlywania przedsigwzigcia na
srodowisko — administrator lokalny,

13) realizacja zadan wynikajacych z przepiséw prawa gorniczego 1 geologicznego,
14) oplaty za gospodarcze korzystanie ze §rodowiska,
15) klasyfikowanie wydatkow strukturalnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
16) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta lub Zastepcg Wojta.”

14) § 33 otrzymuje brzmienie:

»Samodzielne stanowisko pracy - ds. ochrony §rodowiska i gospodarki odpadami
(1 etat), do ktorego naleza nastgpujgce zadania:

1) zatwierdzenie programow gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

2) prowadzenie ewidencji o wytwarzaniu odpadéw oraz sposobach gospodarowania
odpadami,

3) opiniowanie prowadzenia odzyskiwania, unieszkodliwiania, zbierania Iub transportu
odpaddw statych na terenie gminy,

4) zezwalanie na odbidr nieczystosci cieklych,
5) prowadzenie ewidencji o posiadaniu oraz prowadzeniu transportu odpadéw,

6) nakazy usunigcia odpaddéw z miejsc nieprzeznaczonych do ich skltadowania lub
magazynowania,
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8)

9)

prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku na terenie gminy
— zgodnie z Ustawa 0 utrzymaniu czystosci i porzadku na terenie gminy,

monitoring spraw zwigzanych z dziataniem Czgstochowskiego Przedsigbiorstwa
Komunalnego na terenie gminy Poczesna,

ochrona $rodowiska przed odpadami,

10) tworzenie warunkéw do selektywnej zbidrki, segregacji i sktadowania odpadéw

przygotowanych do wykorzystania,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z naruszaniem stanu wod na gruncie,

12) przygotowywanie projektow aktoéw administracyjnych w zakresie gospodarki

odpadami,

13) klasyfikowanie wydatkéw strukturalnych zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

14) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta lub Zastepce Wéjta.”

15) § 34 otrzymuje brzmienie:

soSamodzielne stanowisko pracy - Stanowisko ds. geodezyjnych (1 etat), do ktérego naleza
nastepujace zadania:

1)

2)
3)
4)

3)

6)

7)

8)

9

przygotowanie materiatdéw do zatwierdzenia podzialéw nieruchomosci,
rozgraniczenia,

nabywanie nieruchomosci niezbgdnych dla realizacji zadan Gminy,
komunalizacja gruntéw,
prowadzenie ewidencji mienia komunalnego,

tworzenie zasobow gruntdw i gospodarowanie nim — zgodnie z zasadami okreslonymi
w przepisach obowigzujgcego prawa,

zagospodarowanie wspdlnot gruntowych,

prowadzenia spraw zwigzanych z wystapieniem na terenie gminy klesk zywiotowych,
powodujacych zniszczenia w uprawach,

prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjg stanéw prawnych nieruchomoscei,

klasyfikowanie wydatkéw strukturalnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

10) przekazywanie na biezaco informacji o zmianach w stanie mienia gminnego do

referatu finansowo-podatkowego,

11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta lub Zastgpce Wojta.”

16) dotychczasowg numeracje ,,§31 - §41” zastepuje si¢ odpowiednio ,,§35 - §45”.



17) zatacznik nr 1 do regulaminu okreélajacy schemat struktury organizacyjnej Urzedu
Gminy w Poczesnej otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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