Gmina Poczesna
ul. Wolnosci 2, 42-262 Poczesna,
Tel.: (034) 32-74-116 Fax: (034) 32-63-018
e-mail: poczesna@poczesna.pl

1ZP.271.2.1.2020.AC Poczesna, dn. 13.01.2020 r.

WSZYSCY OFERENCI

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczy zaméwienia o wartosci szacunkowej ponizej réwnowartosci 30 000 euro

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U z 2019 r. poz. 1843)

Gmina Poczesna zwraca si¢ z prosbg o zlozenie oferty na ,Pelnienie funkeji audytora
wewngtrznego w Urzedzie Gminy w Poczesnej”.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamo6wienia jest pelnienie funkcji audytora wewnetrznego w Urzedzie
Gminy w Poczesnej w okresie od 03.02.2020 . do 31.01.2021 1.

2) Obowiagzki audytora wewngtrznego:

a) aktualizacji procedur audytu wewnetrznego oraz karty audytu wewnetrznego;

b) przeprowadzenia zadan zapewniajacych, zgodnie z zatwierdzonym planem
audytu na 2020 rok;

¢) sporzadzenia sprawozdania z realizacji planu audytu wewnetrznego za 2020 rok;

d) opracowania planu audytu wewnetrznego na 2021 rok;

¢) wykonanie czynnoéci doradczych i audytu sprawdzajacego zgodnie z planem
audytu na rok 2020;

f) doradztwo w zakresie kontroli zarzadczej;

g) pelnienie stalego dyzuru w ramach konsultacji w Urzedzie Gminy (8 godz.
w miesiacu).

3) Hos¢ zadan audytowych do przeprowadzenia w 2020 roku — 4 (moze ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Urzedu)

4) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 79212200-5 — Ustugi audytu wewnetrznego.



II. Termin realizacji zamowienia:

0d 03.02.2020 do 31.01.2021 r.

III. Kryteria oceny ofert, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
wraz_z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Kryterium wyboru ofert — cena 100 %

Kryterium oznacza najnizsza cen¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia. Oferent przedstawi
w ofercie cen¢ catkowita brutto obejmujaca calosé przedmiotu zamdwienia, podajac jg w
zapisie liczbowym i slownie. Cena ofertowa musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zamowienia, w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty
niezb¢dne do zrealizowania zamodwienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w PLN zgodnie z
polskim systemem platniczym, z dokladno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Ocena ofert w zakresie przedstawionego wyzej kryterium zostanie dokonana wg
nastepujacych zasad:

a) W zakresie kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Ocena oferty za kryterium ,,CENA” —,,C”
— oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 pkt.
— wartos$¢ punktowa badanej oferty ,,C”

cena najnizsza sposrod badanych ofert
C= x 100

cena badanej oferty

b) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza iloscig punktow.

¢) Zamawigjacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostala oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.

d) Jezeli nie bgdzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wigee] ofert przedstawia taki sam bilans punktéw, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow do zatozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajacy oferty
dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

IV. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$é do terminu
otwarcia ofert, oznaczonej w sposob nastepujacy:
URZAD GMINY W POCZESNE]J
ul. Wolnosci 2, 42-262 Poczesna
oferta w ZAPYTANIU OFERTOWYM na
»Pelnienie funkcji audytora wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Poczesnej”
nie otwiera¢ przed: 21-01-2020 r. GODZ. 17:00.

o Oferty mozna sklada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy w Poczesnej w terminie do dnia
2020-21-01 do godziny 17:00.



o Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona.

o Oferty zostang otwarte w Urzgdzie Gminy w Poczesnej, pok. nr 31 (parter),
w dniu 2020-22-01 o godz. 9:00.

e Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawey przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy
informacje z sesji otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

V. Termin zwiazania oferta

Termin zwigzania oferta uptywa po 30 dniach od daty sktadania ofert.

VI. Odrzucenie oferty zlozonej w postepowaniu:

Odrzuceniu podlegaja oferty, ktorych tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego —
opisowi przedmiotu zamowienia.

VII. Istotne postanowienia umowy

1. Umowa zostanie zawarta na podstawie jej projektu stanowiacego Zalacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

2. Wzdr umowy nie podlega negocjacjom i zlozenie oferty jest rownoznaczne z peina
akceptacjg umowy przez wykonawce.

VIII. Osoby upowaznione do kontaktow:

Renata Smedzik — Sekretarz Gminy tel.: (034) 32-63-019,
IX. Wykonawcy, ktérych oferty nie zostana wybrane, nie moga zglaszaé zadnych
roszezen wzgledem Zamawiajacego z tytulu otrzymania niniejszego zapytania

ofertowego oraz przygotowania i zlozenia swojej oferty na to zapytanie.

X. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia wyboru wykonawcy z uzasadnionych
przyczyn.

XI. Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1. Formularz oferty — zalacznik 1;
2. Projekt umowy — zatacznik nr 2;
3. Klauzula informacyjna — RODO.

2ysztof Uima

Informacja dot. ochrony danych osobowych

Wojt Gminy Poczesna — Urzad Gminy w Poczesnej, z siedziba przy ul. Wolnosci 2, 42-262 Poczesna jako administrator danych
osobowych informuje, Ze Pani/Pana dane bgda przetwarzane. Przyshuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich
poprawiania oraz usuwania. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do otrzymania pism z tutejszego organu.



Zalacznik nr 1do zapytania ofertowego
Znak: IZP.271.2.1.2020.AC z dmia 13.01.2020 r.

(piecze¢ wykonawcy)

Urzad Gminy w Poczesnej
ul. Wolnosei 2
42-262 Poczesna

FORMULARZ OFERTOWY

1.Zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia 13.01.2020 r. na ,.Pehienie funkcji audytora
wewngtrznego w Urze¢dzie Gminy w Poczesnej”, oferuje wykonanie ww. zaméwienia za cene
ryczaltowg w wysokosci:

12151 { SU——— PLN (SToWni€:......ccovevieiiiiiiriceecceees e, PLN)/ 1 miesiac

(cena ryczatltowa brutto
za | miesiac)

2.Termin realizacji zamoéwienia: 03.02.2020 r. -31.01.2021 r.

3.0swiadczam, ze:
— zapoznalem/-am sig z zakresem zamowienia i nie wnosze do niego zastrzezef,
— akceptuje zalaczony projekt umowy.

4.Dane Wykonawcy:
TR A RS wcmommsscmrs s e e

Siedziba/adres ZAMIESZKANIA ....c.eeiiiieiiieieeeeeeee e e oot e e e e
INT EEL/EAX. oottt e e e e e e ettt e

(podpis wykonawcy)



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Znak: 12P.271.2.1.2020.AC z dnia 13.01.2020 .

UMOWA NR cusninssamimiooisas

W dniu 3 lutego 2020 roku w Poczesnej pomigdzy: Gming Poczesna z siedziba przy
ul. Wolnosci 2, 42-262 Poczesna NIP 573-28-55-270,
reprezentowang przez.:

mgr Krzysztofa Uyim¢ — Wajta Gminy Poczesna
zwanym w dalszej czgéci Zamawiajgcym,

zwanym dalej Wykonawcg,

zostala zawarta umowa o nastepujacej tresei:

§1

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedng wiedze i kwalifikacje wymagane
przepisami prawa do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w jednostkach finanséw
publicznych i na dowdd przedstawia w zataczeniu do niniejszej umowy, dokumenty
o ktérych mowa w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

2. Wykonawca oswiadcza, ze zatrudnia osoby w ramach umowy zlecenia.

§2

Wykonawca zobowiazuje sie do:

a) aktualizacji procedur audytu wewngetrznego oraz karty audytu wewnetrznego;

b) przeprowadzenia zadan zapewniajacych, zgodnie z zatwierdzonym planem
audytu na 2020 rok;

¢) sporzadzenia sprawozdania z realizacji planu audytu wewnetrznego za 2020 rok;

d) opracowania planu audytu wewnetrznego na 2021 rok;

e) wykonanie czynnosci doradczych i audytu sprawdzajacego zgodnie z planem
audytu na rok 2020;

f) doradztwo w zakresie kontroli zarzadczej;

g) pelnienie statego dyzuru w ramach konsultacji w Urzedzie Gminy (8 godz.
W miesigcu).

§3

1. Umowa obowigzuje w okresie od 3 lutego 2020 roku do 31 stycznia 2021 roku.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w przypadku niewykonywania
przez Wykonawce przedmiotu umowy lub jego niewykonanie w terminach okreslonych
przepisami prawa w zakresie prowadzenia audytu wewnetrznego.



3

- Kazdej ze Stron przystuguje prawo do rozwiazania umowy, bez podania przyczyny,
z zachowaniem 30 dniowego terminu wypowiedzenia.

§4

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do udostgpnienia wszelkich niezbednych informacji

i

dokumentéw potrzebnych do nalezytego wykonania umowy, znajdujacych sic w jego

posiadaniu.

[a—

2

§5

. Za wykonanie przedmiotu umowy wskazanego w §2, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
W WYSOKOSCI veverrenecnne zl netto (stownie: czternadcie tysiecy zlotych) + podatek VAT 23%.
Wynagrodzenie wyplacone zostanie w dwunastu miesiecznych wyplatach.

. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w ciagu 14 dni po przedstawieniu Zamawiajacemu

wystawionych faktur przez Wykonawce.

§6

Wykonawca zobowiazany jest do zachowania bezstronnosci, poufnosci i obiektywnosci
w stosunku do komorek urzgdu oraz jednostek organizacyjnych gminy, w ktorych
przeprowadzane sg czynnosci zwiazane z audytem.

Informacji, ktére Wykonawca pozyska w zwiazku z wykonywaniem przedmiotu umowy
nie moze wykorzysta¢ do innych celow, jak tylko zwigzanych z prowadzeniem audytu
wewngtrznego w Urzedzie Gminy Poczesna.

§7

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem,

uszkodzeniem lub zniszczeniem udostepnionych mu dokumentéw Zrodlowych oraz
dokumentéw wytworzonych dla potrzeb prowadzonego audytu.

Dotyczy to rowniez dokumentéw przestanych w formie elektronicznej.

Po wykonaniu obowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje
si¢ zwr6ci¢ Zamawiajgcemu wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1.

. Dokumenty udostepnione w formie elektronicznej zostana przez Wykonawce w sposdb

trwaly usuniete.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony powierzonych mu przez Zamawiajacego danych
osobowych oraz do przetwarzania tych danych zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych oraz wewngtrznymi procedurami obowigzujacymi w Urzedzie Gminy
Poczesna w tym zakresie.

§8

W przypadkach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego, ustawy o finansach publicznych oraz rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego.



§9

Ewentualne spory strony poddajg rozstrzygnieciu wlasciwemu ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajacego, sadowi powszechnemu.

§ 10
Wszystkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§11

Umowg sporzagdzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

§10

Wykonawca oswiadcza, ze rachunek platnosci nalezy do Wykonawcy umowy i zostal dla
niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

Informacja dot. ochrony danych osobowych

Wéjt Gminy Poczesna — Urzad Gminy w Poczesnej, z siedziba przy ul. Wolnosci 2, 42-262 Poczesna jako administrator danych
osobowych informuje, ze Pani/Pana dane bgda przetwarzane. Przysluguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych, ich
poprawiania oraz usuwania. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do otrzymania pism z tutejszego organu.



KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

o przetwarzaniu danych osobowych mieszkancéw, stron i uczestnikéw postepowania

administracyjnego

Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych) - RODO /Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1 z pézn.zm./ informuje, iz:

Tozsamosé i dane kontaktowe
Administratora

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Poczesna
z siedzibg z siedzibg 42-262 Poczesna, ul. Wolnoséci 2 (dalej: Administrator),
e-mail: poczesna@poczesna.pl

Dane kontaktowe Inspektora
Ochrony Danych

Administrator - Wéjt Gminy wyznaczyt Inspektora ochrony danych /10D/,
z ktérym moze sie Pani / Pan skontaktowac poprzez :

e adres e-mail: iod@poczesna.pl

* pisemnie pod adresem: Gmina Poczesna , ul. Wolnoéci 2, 42-262 Poczesna.
Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowad we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
Z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Cele przetwarzania
i podstawa prawna

Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
administracyjnego lub czynnosci urzedowej zgodnie ze ztozonym wnioskiem.
Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie przepiséw prawa w tym
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.
- przetwarzanie jest niezbedne:

« do wypeinienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze art.6
ust.1 lit.c RODO,

» do wykonania zadanie realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi art.6 ust.1
lit.e RODO,

« ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem publicznym art.9 ust.2 lit.g
RODO

Odbiorcy danych

Pani/ Pana dane moga by¢ udostepnione stronom i uczestnikom postepowania
lub organom wiasciwym do zatatwienia wniosku na mocy przepisdw prawa, czy
tez podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

Dodatkowo dane moga by¢ ujawnione podmiotom przetwarzajacym na zlecenie
i w imieniu Administratora, na podstawie zawartej umowy powierzenia
przetwarzania danych oscbowych, w celu swiadczenia okreslonych w umowie
ustug np. serwisu, rozwoju i utrzymania systeméw informatycznych.

Okres przechowywania
danych

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda do chwili realizacji zadania do
ktérego dane zostaly zebrane - w czasie okreglonym przepisami prawa,
a nastepnie zgodnie z rozporzadzeniem RM z dnia 18 stycznia 2011 r.
W sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

Pani/Pana prawa zwigzane z
przetwarzaniem danych
osobowych

1) Do zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych oraz
prawo ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania oraz prawo do przenoszenia
danych.

2) Jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, do cofniecia zgody
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
‘ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

3) Do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych /UODO/ ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna
Pani/Pan, ie przetwarzanie dotyczacych jej/jego danych osobowych
narusza przepisy RODO.

Informacja o zamiarze
przekazywania danych
osobowych do parfistwa
trzeciego lub orgfanizacji -
miedzynarodowej

Pani/Pana dane osobowe nie bedq przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

Informacja
o dowolnosci lub obowigzku
podania danych

Podanie danych osobowych jest obowiazkowe. Jest Pani/Pan zobowigzana/y
do ich podania. Niepodanie danych osobowych bedzie skutkowato wezwaniem
do ich uzupeinienia, a w przypadku nieuzupetnienia pozostawieniem wniosku
bez rozpoznania.

Informacja o
zautomatyzowanym
podejmowaniu decyzji w tym
o profilowaniu

Przetwarzanie podanych przez Pania/Pana danych osobowych nie bedzie
podlegato zautomatyzowanemu poodejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu,
o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO.

http://bip.poczesna.pl/pliki/dokumenty/2019-06-06/238/klauzula-informacyjna-rodo. pdf




