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Zalacznik do Zarzadzenia Wajta
Nr0151/88/05 z dnia 31 marca 2005 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powoltanej do przeprowadzania postepowan
o udzielenie zamowienia publicznego

Rozdziat 1
Zasady ogolne

§1
Regulamin okre$la zadania cztonkéw oraz tryb pracy Komisji Przetargowe;.
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ustawie — nalezy przez to rozumiec
ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.
177).

§2

. Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalnos$¢ z chwila po wotania.

Do wyltaczania i samowylaczania sie cztonkéw oraz biegtych (rzeczoznawcéw) z
udziatlu w postepowaniu lub czynnosciach Komisji Przetargowej, a takze
odwotywania z i powolywania do sktadu Komisji oséb, w miejsce wyltaczonych
cztonkéw Komisji lub bieglych (rzeczoznawcow), stosuje sie zasady okreslone w
zarzadzeniu. /

&3

. W skltad Komisji Przetargowej wchodza;

a) przewodniczacy Komisji,

b) sekretarz Komisji,

c) cztonkowie Komisji w liczbie od 1 do 3.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji Przetargowe;.
Sekretarz Komisji Przetargowej prowadzi dokumentacje postgpowania.
Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych, sa niewazne.
Czynnosci Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem czlonka, o ktérym mowa w
ust. 4, z zastrzezeniem ust. 6, powtarza si¢, chyba ze postepowanie powinno zostaé
uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio w sytuacji, w ktérej cztonek Komisji
zostanie wylaczony z powodu niezlozenia o$wiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda.
Nie powtarza sie¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie
wptywajacych na wynik postepowania.
Wit stwierdza niewaznos$¢ czynnosci postepowania podjetej z naruszeniem prawa.
Na polecenie Wojta Komisja Przetargowa powtarza uniewazniona czynnosc.

§4
Stanowiska Komisji Przetargowej, w szczegdlnosci w sprawach zwiazanych z:
1) ustaleniem listy dostawcéw, Iub wykonawcow, proponowanych do
zaproszenia do postepowan w trybach nieprzetargowych,
2) ocenaspetniania warunkow wymaganych od dostawcodw lub wykonawcow,
3) ocenaofert i wyborem oferty najkorzystniejszej,
4)  odrzuceniem oferty,



5) uwzglednieniem lub odrzuceniem protestu,
6) uniewaznieniem postgpowania,
podejmowane sg na posiedzeniach Komisji w petnym sktadzie.

2. Przedtuzajaca si¢ w czasie przeszkoda w podjeciu decyzji przez Komisje na
posiedzeniu w peinym sktadzie, w sprawach, o ktoérych mowa w ust. 1, lezaca po
stronie cztonka Komisji, stanowi podstawe do wykluczenia tego cztonka z dalszego
udziatu w postgpowaniu.

3. Przy braku consensusu wérdéd cztonkéw Komisji, zwtaszcza w sprawach ocennych, o
ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2-6, przewodniczacy Komisji Przetargowej moze:

1) wystapi¢ z wnioskiem do wéjta, o powotanie bieglego (rzeczoznawcy)
posiadajacego wiedze specjalistyczna w dziedzinie bedacej przedmiotem
rozbieznosci stanowisk cztonkéw Komisji,

2) zarzadzi¢ glosowanie, jezeli podjecie decyzji przez Komisje zalezy od ocen
cztonkdw komisji o charakterze subiektywnym.

4. Decyzje podejmowane przez Komisj¢ w pelnym sktadzie, w drodze glosowania, o
ktorym mowa w ust. 3 pkt 2, zapadaja zwykta wickszoscia glosow. Przy rownej ilosci
gloséw decyduje glos przewodniczacego Komisji.

5. Glosowanie, o ktorym mowa w ust. 4, prowadzace do rozstrzygnie¢ powodujacych
naruszenie prawa, jest niewazne. Postanowienia § 3 ust. 7 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Rola bieglego (rzeczoznawcy), o ktorym mowa w ust. 3, stosownie do tresci wniosku
przewodniczacego, moze polega¢ na:

1) udziale w pracach Komisji z gtosem doradczym i udzielaniu dodatkowych
wyjasnien w zakresie wymagajacym wiedzy specjalistycznej lub

2) sporzadzeniu pisemnej opinii w sprawie oceny ofert lub innych czynnosci w
toczacym sie postgpowaniu, w zakresie ~wymagajacym wiedzy
specjalistycznej, albo

3) natacznej realizacji czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 11 2.

7. Kazdy cztonek Komisji Przetargowej, w zwiazku z okolicznos$cig, o ktorej mowa w
ust. 3, lub z innych waznych powodéw majacych wptyw na wynik postgpowania,
moze do protokotu postgpowania (dokumentacji podstawowych CZynnosci
postepowania) ztozy¢ zdanie odrebne. Ztozenie zdania odrebnego wymaga pisemnego
uzasadnienia.

8. Z posiedzen Komisji Przetargowej sporzadza sie protokét oraz liste obecnosci, a
nastgpnie wlacza si¢ je do dokumentacji postgpowania.

5
Do zadan Komisji nalezy w szc:zegélnoéc:i:§

1) przygotowanie postepowania,

2) prowadzenie postepowania,

3) prowadzenie dokumentacji postgpowania, okreslonej w ustawie i przepisach
odrebnych,

4) realizacja czynnosSci zamawiajacego w ramach procedur odwotawczych
przewidzianych w ustawie,

5) ocena spetniania warunkéw wymaganych od wykonawcow,

6) ocena ofert oraz wskazanie oferty najkorzystniejsze;j,

7) przedtozenie wynikéw prac Komisji - protokotu postgpowania (dokumentacji
podstawowych czynnosci postepowania), wraz z ofertami oraz wszelkimi

innymi dokumentami zwiazanymi z postepowaniem - do zatwierdzenia przez
Wojta,



8) proponowanie uniewaznienia  postepowania w okolicznosciach
przewidzianych w ustawie,
9) opracowanie i publikacja wynikdw postepowania na zasadach okreslonych w
ustawie.
§6

Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1.

2.

1) wyznaczanie termindw i prowadzenie posiedzen Komisji,

2) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji,

3) informowanie Wdjta o wytaczeniu lub samowylgczeniu si¢ cztonka ze sktadu
Komisji,

4) sktadanie do Waojta wnioskow w sprawach, o ktérych mowa w § 2 ust. 2,

5) podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
zamoOwienie publiczne,

7) przedktadanie do podpisu (zatwierdzenia) przez Wajta wszelkich oswiadczen i
zawiadomien zamawiajacego zwiazanych z danym post¢gpowaniem, a takze
protokotu postepowania lub dokumentacji podstawowych czynnosci
postgpowania,

8) informowanie Wagjta o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postepowania.

Rozdziat 2
Przygotowanie postepowania

§7
Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i przedtozeniu do zatwierdzenia
przez Wojta niezbednych dokumentéw, a takze uzyskaniu niezbednych decyzji
administracyjnych (jezeli sa wymagane ustawa), umozliwiajacych rozpoczecie i
prowadzenie postgpowania, a takze zawarcie waznej umowy.
Komisja Przetargowa rozpoczyna czynnosci przygotowania postepowania od
propozycji wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego.

8
Proponujac wybor trybu udzielenia z%méwienia publicznego, Komisja powinna mie¢
na wzgledzie, ze przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony moze by¢
prowadzony w kazdych okolicznosciach, natomiast zastosowanie trybu innego jest
dopuszczalne tylko w okolicznosciach okreslonych w ustawie.
Poszczegdlne tryby udzielania zaméwien publicznych mogg by¢ stosowane:
1) tryb przetargu nieograniczonego - w kazdych okolicznosciach oraz zgodnie z
postanowieniami art. 39 + 46 ustawy,
2) tryb przetargu ograniczonego - w kazdych okolicznosciach oraz zgodnie z
postanowieniami art. 47 + 53 ustawy,
3) tryb negocjacji z ogloszeniem - w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 55
ustawy i zgodnie z postanowieniami art. 54 + 60 ustawy,
4) tryb negocjacji bez ogltoszenia - w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 62
ustawy i zgodnie z postanowieniami art. 61 + 65 ustawy,
5) tryb zamowienia z wolnej reki - w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 67
ustawy i zgodnie z postanowieniami art. 66 + 68 ustawy,
6) tryb zapytania o cen¢ - w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 70 ustawy i
zgodnie z postanowieniami art. 69 + 73 ustawy.



§9
1. Komisja opracowuje specyfikacje istotnych warunkoéw zamodwienia bedaca
dokumentem stanowiacym podstawe przygotowania ofert przez wykonawcow.
2. Po opracowaniu specyfikacji Komisja Przetargowa dokonuje ustalenia jej ceny, o ile
jej udostepnienie ma by¢ odplatne. Postanowienia art. 42 ust. 2 ustawy stosuje si¢
odpowiednio.

§10
Stosownie do zaproponowanego trybu, Komisja opracowuje takze dokument stanowiacy
podstawe do rozpoczecia postepowania, czyli:

1) ogloszenie o zamoéwieniu, dla postepowan w trybie przetargu
nieograniczonego (art. 40 i 41 ustawy), przetargu ograniczonego(art. 48
ustawy) i negocjacji z ogloszeniem (art. 56 ustawy),

2) zaproszenie do negocjacji w postepowaniu w trybie negocjacji bez ogtoszenia
(art. 63 ustawy),

3) zaproszenie do sktadania ofert w postgpowaniu w trybie zapytania o cene¢ (art.
71 ustawy),

§11
1. Po opracowaniu projektu dokumentéw, o ktérych mowaw § 91 § 10:

1) przewodniczacy Komisji przedstawiaje, wraz z zestawieniem, o ktérym mowa
w pkt. 2, do zatwierdzenia przez Wojta,

2) Komisja Przetargowa opracowuje zestawienie podmiotéw proponowanych do
zaproszenia do postepowan w trybie negocjacji bez ogloszenia oraz w trybie
zapytania o cenc.

2. Po zatwierdzeniu przez Wéjta dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, wraz z
wykazem podmiotow, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt. 2, przewodniczacy wzywa
cztonkéw Komisji do ztozenia oswiadczen, o ktorych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy.

Rozdziat 3
Rozpoczecie i prowadzenie postgpowania

§12
1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego uwaza sie za rozpoczete z chwila
zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w budynku
Urzedu Gminy oraz na wiasnej stronie internetowej lub wystania zaproszenia, o
ktéorym mowaw § 10 pkt 21 3.
2. Do ogloszen o zamoéwieniu stosuje si¢ odpowiednio postanowienia art. 40 ustawy.

§13
1. Komisja Przetargowa wydaje (przesyta) specyfikacje istotnych warunkow
zamoOwienia, na wniosek wykonawcéw zainteresowanych udziatem w danym
postepowaniu.
2.  Komisja Przetargowa prowadzi rejestr wykonawcéw, ktorym, stosownie do trybu
postepowania, wydano (przestano):
1) specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,
2) zaproszenie do skladania ofert wraz ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamOwienia,
3) zaproszenie do udziatu w postgpowaniu wraz ze specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia.
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§14
Jezeli wykonawca zwrdci sie o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, Komisja Przetargowa niezwlocznie przygotowuje, i przedktada do
akceptacji przez Wojta, tre$¢ wyjasnienn zamawiajacego, chyba ze prosba o to
wyjasnienie wptyneta do Urzedu na mniej niz 6 dni przed terminem sk}adania ofert.
Tre$¢ wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1, Komisja Przetargowa przesyta wszystkim
wykonawcom, ktérym doreczono specyfikacje, bez ujawnienia zrodta zapytania.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, wywotanych zwtaszcza trescia zapytan i
wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, w kazdym czasie przed uptywem terminu do
sktadania ofert, Komisja Przetargowa moze zmodyfikowaé tre$¢ dokumentéw
zawierajacych specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia i po zaakceptowaniu
przez Wajta niezwtocznie przekaza¢ dokonane w ten sposdb uzupetnienia wszystkim
wykonawcom.

§15
Migjsce oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert sa ostatecznie okreslone w
specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia.
Oferty, przygotowane i opisane w sposob okreslony w specyfikacji, w terminie, o
ktorym mowa w ust. 1, wptywaja do siedziby zamawiajacego (sekretariatu Urzedu
Gminy).

. Niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej jednak niz 15 minut

przed wyznaczonym w specyfikacji publicznym otwarciem ofert, sekretarz Komisji
Przetargowej, lub inny czltonek Komisji wskazany doraznie przez przewodniczacego
Komisji, pobiera z sekretariatu Urzedu oferty ztozone na dane postepowanie,
sprawdzajac poprawno$¢ opisu i nienaruszalno$¢ ich opakowania.

Od momentu pobrania ofert, o ktorym mowa w ust. 3, petna odpowiedzialno$¢ za ich
nienaruszalno$¢ przechodzi na Komisje Przetargows. Postanowienia art. 97 ustawy
stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 4
Otwarcie ofert

§ 16
Publiczne otwarcie ofert Komisja Przetargowa prowadzi w miejscu i terminie
okreslonym w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.
Oferty otwiera sie po uptywie terminu do sktadania ofert, przy czym dzief, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert,jest dniem ich otwarcia.
Wszystkie czynnosci otwarcia ofert, o ktérych mowa w ust. 2 musza by¢ realizowane
w trakcie jednego, nieprzerwanego posiedzenia Komisji Przetargowe;.

§17
Rozpoczynajac publiczne otwarcie ofert, przewodniczacy Komisji:

1) przedstawia cztonkéw Komisji Przetargowe;,

2) skfada krotka informacje o postgpowaniu, w szczegdlnosci o przedmiocie
zamoéwienia, trybie post¢gpowania, miejscu i dacie publikacji ogloszenia oraz
dacie i miejscu otwarcia ofert okreslonym w specyfikacji,

3) informuje o liczbie ztozonych ofert oraz o ilosci i autorach ofert ztozonych po
wyznaczonym terminie.

Po wykonaniu czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 1, przewodniczacy Komisji
powinien zwrdci¢ sie¢ do obecnych na otwarciu wykonawcdédw z zapytaniem, czy chca



ztozy¢ oswiadczenia w sprawie postepowania do protokotu postepowania. Tre$¢
ewentualnych oswiadczen sekretarz Komisji Przetargowej odnotowuje niezwtocznie
w stosownym zataczniku do protokotu postgpowania.
Przed otwarciem kazdej z ofert przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone
opakowanie (koperte) zawierajace oferte, podaje jej numer nadany wg kolejnosci
wptywu oraz tre$¢ opisu na tym opakowaniu (kopercie).
Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy odczytuje, a sekretarz Komisji dokonuje
wpisu (w druku zbiorczego zestawienia ofert):

1) nazwy i adresu oferenta,

2) ceny oferty brutto,

3) terminu wykonania zaméwienia,

4) okresu gwarancji,

5) warunkow ptatnosci (termin, forma), a w kolumnie ,,Uwagi" tego druku —

liczby kolejno ponumerowanych stron (kart), sktadajacych si¢ na cato$¢ oferty.

Przed zamknieciem publicznego otwarcia ofert, mozliwe jest poinformowanie
zebranych o przewidywanym terminie rozstrzygni¢cia postepowania i 0 wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Rozdziat 5
Ocena ofert

S§18

Oferty dzieli sie na:

1) oferty ztozone w terminie,

2) oferty ztozone po uptywie terminu do sktadania ofert
Oferty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt.2, zwraca sic oferentom bez otwierania z
zastrzezeniem ust. 3.
W postepowaniach o wartosci przekraczajacej rownowarto$¢ 60 000 euro Komisja
Przetargowa, niezwlocznie, na piSmie, zawiadamia (na zasadach okreslonych § 5 ust.
2) tych wykonawcow, ktorych oferty zostaly uznane jako ztozone po terminie,
pouczajac o przystugujacym prawie do wniesienia protestu. Jezeli w ustawowym
terminie 7 dni protest nie zostanie zfozony, oferte rdwniez zwraca si¢ bez otwierania.

§19
. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 18, Komisja ocenia, czy wykonawcy,
ktorzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie, spelniaja wymagane warunki
podmiotowe, okreslone odpowiednio w ustawie oraz w specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia.
. Niezwtocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z oSwiadczeniami i dokumentami, o ktérych
mowa w ust. 1, przewodniczacy wzywa cztonkéw Komisji Przetargowej do ztozenia
oswiadczen o zaistnieniu lub braku okolicznosci powodujacych koniecznos¢
wytaczenia si¢ z udziatu w dalszej czesci postgpowania, z powodu okolicznosci z art.
17 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, z zastrzezeniem § 11 ust. 2.
Oceny, o ktorej mowa w ust. 1, Komisja dokonuje na podstawie treSci ztozonych
oswiadczen oraz dokumentéw potwierdzajacych ich prawdziwos¢. Z ubiegania si¢ o
udzielenie zamodwienia publicznego wyklucza si¢ wykonawcow:

a) zaczyny, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 1-9 ustawy,

b) nie spetniajacych warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy,



c) ktorzy wykonywali czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania, lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci,

d) ktoérzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik
prowadzonego postepowania,

e) ktorzy nie ztozyli oswiadczenia o speinieniu warunkow udziatu w
postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie tych warunkow,

f) ktdrzy nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwiazania
oferta, lub nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwiazania oferts.

4. Zamawiajacy moze wezwac¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, do uzupetnienia
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, jedynie
na sytuacji okreslonej w art. 26 ust. 3 ustawy

5. Oferte dostawcy lub wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z postepowania uznaje sie
za odrzucona

6. O wykluczeniu z postepowania Komisja Przetargowa zawiadamia niezwlocznie
wykluczonego wykonawce, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, a takze
pouczenie o prawie wniesienia protestu. Postanowienia ustawy dotyczace protestow i
odwotan stosuje si¢ odpowiednio.

§20
1. Oferty ztozone w terminie przez wykonawcow nie podlegajacych wykluczeniu z
postepowania podlegaja, ocenie pod katem speiniania warunkow odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia (oferty). ’
2. Zamawiajacy zobowiazany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:
1) jest sprzeczna z ustawa,
2) jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,
6) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic
na podstawie art. 88 ustawy, lub bledy w obliczeniu ceny,
7) wykonawca nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu
ceny,
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Rozdziat 6
Wybor najkorzystniejszej oferty

§21

1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty sposrod nieodrzuconych ofert, na
podstawie indywidualnej oceny ofert, dokonanej przez cztonkéw Komisji, z
zastrzezeniem ust. 3, 4 i 5 wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

2. Kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny
ofert, o ktdérej mowa w ust. 1.

3. Przy zastosowaniu Kkryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej
oceny ofert, o ktéorym mowa w ust. 2, zastepuje sie pissmnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.



. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ Komisja proponuje wybor
oferty, ktora zawiera najnizsza cene.

W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki Komisja
przedstawia Wojtowi propozycje zawarcia umowy z wykonawca, z ktérym byly
prowadzone rokowania.

. Wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o wskazanie, o ktorym mowa w ust. I,
dokonuje Wqjt , lub osoba upowazniona, zatwierdzajac propozycje Komisji
Przetargowe;.

Rozdziat 7
Zawiadomienie uczestnikOw o wynikach post¢gpowania

§22
O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia
wszystkich wykonawcow bioracych udzial w postepowaniu o zamdwienie, wskazujac
imi¢ i nazwisko lub nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) tego wykonawcy, ktorego
oferte wybrano oraz cene.
Jezeli wartos¢ zamowienia przekracza wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty
60 000 euro zamawiajacy zawiadamia o wyborze oferty réwniez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych za pomoca formularza umieszczonego na stronie internetowej
UZP.
. Informacja przestana do wykonawcy, ktérego ofertg wybrano, zawiera poza danymi, o
ktérych mowa w ust. 1, okredlenie miejsca i terminu zawarcia umowy.

Rozdziat 8
Zawarcie umowy z wybranym oferentem

§23

. Jezeli zamawiajacy dokona wyboru oferty zgodnie z przepisami ustawy, obowiazany
jest do zawarcia umowy w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia ogloszenia (czas na
protesty), o ktorym mowa w art. 94 ust. 1 ustawy, nie pdzniej niz przed uptywem
terminu zwiazania oferta,

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, przedstawil nieprawdziwe dane,
uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Komisja wybiera oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o
ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Rozdziat 9
Uniewaznienie postgpowania

§ 24
. Postepowanie o zamdwienie publiczne uniewaznia si¢ zgodnie z art. 93 ust. 1 ustawy,
jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden
wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu od wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu,

2) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ nie zfozono co
najmniej dwéch ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
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3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdra zamawiajacy moze
przeznaczyé na finansowanie zaméwienia,

4) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,

5) wystapita istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie
postgpowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,

6) postepowanie jest dotknicte wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich
wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

Rozdziat 10
Protesty, odwolania, skarga sadowa

§25

. Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajacego w toku postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego wykonawca moze ztozy¢ umotywowany, pisemny protest do
zamawiajacego.
Przed uptlywem terminu do skladania ofert srodki odwotawcze, wobec czynnosci
podjetych przez zamawiajacego, przystuguja réwniez organjzacjom pracodawcow i
przedsiebiorcoOw zrzeszajacym dostawcow lub wykonawcOw wpisanym na liste
organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez
prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych.
W przypadku wniesienia protestu, az do jego ostatecznego rozstrzygniecia, nic wolno
zawrze¢ umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Za ostateczne rozstrzygniecie protestu, o ktorym mowa w ust. 3, uznaje si¢:
1) rozstrzygnigcie przez zamawiajacego protestu, od ktorego nie wniesiono
odwolania,
2) z dniem doreczenia postanowienia konczacego postepowanie odwotawcze albo
wyroku zespotu arbitrow, albo
3) z dniem wydania wyroku lub postanowienia koriczacego postepowanie przez
sad okregowy rozpatrujacy skarge, albo z uptywem terminu wniesienia skargi.

§ 26
O zlozeniu protestu zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie dostawcow i
wykonawcow uczestniczacych w danym postepowaniu, ktorzy na zasadach
okreslonych w art.. 181 wust. 4 ustawy moga sta¢ si¢ uczestnikami danego
postepowania protestacyjnego.
ZYozenie protestu zawiesza bieg terminu zwiazania oferta.
Zamawiajacy rozpatruje protest najpdzniej w ciagu 5 dni od jego wniesienia. Brak
rozstrzygnigcia protestu w tym terminie uznaje si¢ zajego oddalenie.
Rozstrzygnigcie protestu wraz z jego uzasadnieniem oraz pouczeniem o sposobie i
terminie wniesienia odwolania zamawiajacy przekazuje podmiotowi, ktoéry wnidst
protest, oraz wykonawcom, ktorzy przytaczyli si¢ do protestu.
W przypadku uwzglednienia protestu Komisja Przetargowa powtarza oprotestowana
czynnos$¢ lub dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechane;.
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O powtdrzeniu czynnosci zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich
wykonawcow.

§27

. Od oddalenia lub odrzucenia protestu przystuguje odwotanie.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie 5 dni od
dnia rozstrzygniecia protestu lub uplywu terminu do rozstrzygniccia protestu,
jednoczesnie informujac o wniesieniu odwotania zamawiajacego.

§ 28

. Zespot trzech arbitréw rozpoznaje odwoltanie w terminie 15 dni od jego wniesienia.

Rozpatrujac odwotanie, zespdt arbitréw uwzglednienia lub oddala odwotanie oraz
orzeka o kosztach postepowania.

Uwzgledniajac odwotanie, zespot arbitréw moze nakaza¢ dokonanie lub powtdrzenie
czynnosci zamawiajacego albo ja uniewazni¢, z wyjatkiem podpisania umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

§29
W zwiazku z postepowaniem protestacyjnym i odwotawczym, o ktérym mowa w §
25, 26, 27 i 28, moze doj$¢ do uptywu terminu zwiazania oferta, okreSlonego w
specyfikacji.
W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwiazania ztozona oferta,
zamawiajaty moze tylko jeden raz zwroci¢ sie do wykonawedw o przedtuzenie tego
terminu.
Zgoda wykonawcy na przedtuzenie terminu zwiazania ofertgjest dopuszczalna tylko z
jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwiazania oferta.

§ 30
Na wyrok zespotu arbitrow (stronom postepowania odwolawczego) przystuguje
skarga do Sadu Okregowego w Czestochowie, zwanego dalej sadem.
Skarge wnosi si¢ za posrednictwem prezesa Urzedu w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia zespolu arbitrow.
Prezes Urzedu przekazuje skarge wraz z aktami sprawy do sadu w terminie 7 dni od
dniajej otrzymania.
Skarge na orzeczenie zespotu arbitrow moze wnies¢ takze Prezes Urzedu w terminie
21 dni od dnia wydania orzeczenia.

Rozdziat 11
Publikacja wynikow postgpowania w Biuletynie
Zamowien Publicznych

§ 31

Jezeli warto$¢ zamowienia przekracza wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ 60 000 euro
zamawiajacy (Komisja Przetargowa) przesyta Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych,
niezwtocznie po zawarciu umowy, ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia.
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Rozdziat 12
Dokumentowanie czynnosci postepowania

§32

1. Podczas prowadzenia postepowan o zamowienie publiczne sekretarz Komisji (patrz §
3 ust. 3) sporzadza protokdt postepowania o udzielenie zamoéwienia (art. 96 ust. 1
ustawy).

2. Protokét, oferty oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie
postepowania sa jawne, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a
wykonawca, sktadajac oferte, zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga
by¢ one udostepnione innym uczestnikom postepowania. Oferty, opinie biegtych
(rzeczoznawcdw) oraz wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia sktadane przez
zamawiajacego oraz wykonawcow stanowia zataczniki do protokotu.

3. Na pisemny wniosek wykonawcy bioracego udziat w postepowaniu Komisja
Przetargowa udostgpmia dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 2, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz informacji, ktorych ujawnienie narusza
wazne interesy stron (art. 96 ust. 4 ustawy).

4. Udostepnienia dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 3, na zasadach okreslonych w
specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia, Komisja Przetargowa dokonuje
wytacznie: ,

1) w sktadzie co najmniej 2 0séb, w tym obowiazkowo w obecnosci sekretarza
lub przewodniczacego Komisji,

2) w siedzibie zamawiajacego,

3) wdni i godziny pracy zamawiajacego.

5. Z udostepnienia dokumentéw, o ktorym mowa w ust. 4, Komisja Przetargowa
sporzadza notatke i wiaczaja do dokumentacji postgpowania.

Rozdziat 13
Zakonczenie prac Komisji Przetargowej

§ 33
Komisja Przetargowa konczy prace po:
1) obustronnym podpisaniu umowy o zamowienie publiczne, przez
zamawiajacego oraz wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana,
2) skompletowaniu dokumentacji postepowania,
3) przekazaniu dokumentacji postgpowania do przechowania w sposob okreslony
w art. 97 ustawy.

§ 34
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami mniejszego regulaminu maja, zastosowanie
przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie.

Zatwierdzam
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