ZARZADZENIE NR 76

WOIT GMINY POCZESNA ,
tul. Wolnogcei 2 WOJTA GMINY POCZESNA
42-262 Poczesna z dnia 21.02.2008r.

INSTRUKCJA

w sprawie prowadzenia gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Poczesnej

Podstawy prawne:
1.Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci [Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz., 694 z
pozZnigjszymi zmianami|

2.Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 19 stycznia 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych w organach podatkowych podleglych ministrowi wlasciwemu do
spraw finanséw publicznych. [Dz. U. z 2006r., Nr 17, poz. 134]

3.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracjt z dnia 14 pazdziernika
1998r. w sprawie szczegdtowych zasad 1 wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona
wartosci pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcow i inne
jednostki organizacyjne {Dz. U. z 1998, Nr 129, poz. 858 ze zmianami]

I. Uzyte w instrukcji okreslenia oznaczajg :

l.

warto$ci pieniezne :

- krajowe znaki pieni¢zne

- czeki, z wyjatkiem czekow zakreslonych lub opatrzonych indosem pelnomocniczym,
zawierajacym wzmianke ,,wartoéé do inkasa”,”naleznosé do inkasa™ lub inna o
podobnym charakterze

- weksle, z wyjatkiem weksli opatrzonych indosem pelnomocniczym, zawierajacym
wzmiankg ,, warto$é do inkasa ,, lub inna o podobnym charakterze

- inne dokumenty zastgpujace w obrocie gotdwke

przechowywanie warto$ci pieni¢znych — magazynowanie wartosci pienig¢znych

w pomieszczeniach stuzacych do przechowywania warto$ei pienigznych, wyposazonych

w odpowiednie urzadzenia techniczne, zwanych dalej ,,pomieszczeniami™

transport wartosci pieni¢znych — przewozenie lub przenoszenie wartosci pienieznych poza

obrebem jednostki organizacyjnej

jednostka obliczeniowa — jednostke okreslajaca dopuszezalny limit stale lub jednorazowo

przechowywanych i transportowanych wartosci pienieznych, wynoszaca 120 — krotnosé

przecietnego miesigcznego wynagrodzenia za ubiegly kwartat, ogloszonego przez Prezesa

Gléwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej

,,Monitor Polski”

Postanowienia szczegolowe:

1.Kierownik jednostki organizacyjnej, w celu ochrony wartosci pienieznych, jest
zobowigzany zapewnié bezposrednia fizyczng ochrone budynkéw, pomieszezen 1 pojazdéw



przeznaczonych do ich przechowywania lub transportu lub wykona¢ techniczne
zabezpieczenie tych budynkéw, pomieszczen i pojazdow,

Stosowane zasady przechowywania i transportu wartosci pienieznych winny byé zgodne z
przepisami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dmia 14 pazdziernika 1998 r.

W zakresie zabezpieczenia technicznego do przechowywania wartosci pienieznych, jednostki
organizacyjne stosuja pomieszczenia lub urzadzenia o odpowiedniej klasie odpornosci na
wlamania.

Transport warto$ct pieni¢znych nie przekraczajacych 1 jednostki obliczeniowej moze by¢
wykonywany pieszo, jezeli uzycie pojazdu mechanicznego nie jest uzasadnione ze wzgledu
na odleglos¢ dzielacq jednostke, w ktérej wartosci pieniezne sa pobierane, od jednostki do
ktore] sa transportowane, a do przenoszenia wartosci pienieznych uzywa sie odpowiedniego
zabezpieczenia technicznego.

W przypadku gdy przenoszone wartosci pieniezne przekraczaja 0,3 jednostki obliczeniowej
osoba transportujaca jest chroniona przez co najmniej jednego pracownika ochrony, ktéry
moze by¢ nieuzbrojony.,

Wartosci pieniezne wigksze niz 1 jednostka obliczeniowa transportuje sie pojazdami
specjalnymi lub przystosowanymi.

2.Za prawidlowosé prowadzenia gospodarki kasowe) odpowiada Skarbnik Gminy.

3.Wszystkie zmiany na stanowisku kasjera winny byé dokonywane protokolarnie, w ktérym
to protokole podaje sie wyniki przeliczenia warto$ci pieni¢znych i innych walorow. Protokol
podpisuje osoba zdajgca 1 przyjmujaca kase oraz osoba obecna przy przekazaniu kasy
wyznaczona przez Skarbnika Gminy.

4. Wszystkie obroty gotdéwkowe winny by¢ udokumentowane dowodami kasowymi.
- Wszystkie wplaty i wyplaty gotéwki na biezaco winny by¢ wpisane do raportu kasowego.

5.W dowodach kasowych nie mozna dokonywaé zadnych poprawek kwot wplat i wyplat
gotowki wyrazonych cyframi 1 stownie.

6. Wyplaty gotéwkowe mozna dokonywa¢ tylko na podstawie sprawdzonych i
zatwierdzonych do wyplaty dokumentow.

7 Kasjer ponosi odpowiedzialnosé¢ za codzienne dokladne zamknigcie szafek, schowkow oraz
pomieszczenia kasowego 1 kasy pancernej. Otwierajac pomieszczenie kasowe, kasg pancerng
— sprawdza czy nie zostalo naruszone zabezpieczenie kasy. W przypadku stwierdzenia
naruszenia zamkoéw, kasjer zglasza ten fakt Skarbnikowi i Wéjtowt Gminy oraz dokonuje
komisyjnego i protokolamego sprawdzenia stanu gotowki 1 innych waloréw
przechowywanych w kasie. Wojt Gminy powiadamia o tym fakcie organy powolane do
$cigania przestgpstw.



8.Pracownik przyjmujacy obowigzki kasjera powinien zlozy¢ pisemne o$wiadczenie
nastepujacej tresci:

(miejscowo$é, data)

Oswiadczenie
Przyymuje do wiadomosci, ze ponosz¢ catkowita odpowiedzialnosé za powierzone mi -
pieniadze i inne warto$ci znajdujace sie w kasie.
Zobowiazuje sie do wlasciwego przechowywania i zabezpieczenia gotéwki i innych waloréw
warto$ciowych oraz do przestrzegania obowiazujacych przepiséw w zakresie prowadzenia
operacjt kasowych 1 ponoszg odpowiedzialnoéé za ich naruszenie.
fpodpis przyjmujacego oswiadczenie/ /podpis kasjera/
II. Pomieszczenie kasy.

1. Warto$ci pieni¢zne muszg by¢ przechowywane w warunkach zapewniajacych nalezyta
ochrone przed zniszczeniem, utratg lub zagarnig¢eiem.

2.Pomieszczenie do przechowywania gotéwki jest wydzielone.

W ciggu godzin pracy Urzedu Gminy gotéwka 1 inne wartoéci pieniezne przechowywana jest
w kasetce metalowej. Po zakonczeniu pracy gotdwka i inne wartosci pienigzne przenoszone
sg do kasy pancernej znajdujace} si¢ w okratowanym pomieszezeniu. Jeden komplet kluczy
posiada kasjer, natomiast drugi znajduje si¢ w szafie metalowej u Skarbnika Gminy.

1. Kasjer .

1.Kasjerem moze by¢ osoba posiadajaca minimum $rednie wyksztalcenie, majaca nienaganng
opini¢, nie karana za przestgpstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko mientu oraz
posiadajaca pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

2.Przejecie — przekazanie kasy moze nastapi¢ jedynie protokolarnie, w obecnos$ci osoby
wyznaczonej przez Skarbnika Gminy.

3.Kasjer powinien posiadaé¢ wykaz oséb upowaznionych do dysponowania gotowka i
zatwierdzania dowodow kasowych, oraz wzory ich podpisew.

IV. Dokumentacja obrotu kasowego.

1. Wszystkie operacje kasowe muszg by¢ udokumentowane wylacznie zrédlowymi dowodami
kasowymi lub dokumentami kasowymi.

Dowody kasowe przychodowe wystawiaja upowaznieni do tego pracownicy.

Dowodem kasowym przychodowym jest:

- kwitariusz przychodowy K- 103



Wszystkie stosowane przychodowe dowody kasowe winny byé drukami $cistego
zarachowania.

Dowodem kasowym rozchodowym jest ,.bankowy dowdéd wplaty”, ktory stuzy do wplaty do
banku finansujacego gotowki z kasy jednostki. Dokument ten wypelniany jest przez kasjera w
trzech egzemplarzach. Po przyjeciu gotéwki, bank zatrzymuje dla siebie oryginal, pierwsza
kopie przekazujgc osobie wplacajacej, druga natomiast przekazujac do jednostki wraz z
wyciagiem bankowym.

2.Zrédlowymi dokumentami obrotu kasowego sa listy plac, wnioski o wyplate zaliczek,
rozliczenia zaliczek, faktury {rachunki] innych jednostek gospodarczych, dowody wplat na
rachunki bankowe, pokwitowania wptat dokonanych w instytucjach publiczno — prawnych,
delegacje itp.

3.Zrodlowe dokumenty kasowe winny by¢ przed dokonaniem wyplaty sprawdzone i
zatwierdzone do wyplaty w sposob ustalony w instrukcji obiegu 1 kontroli dokumentéw
ksicgowych, przez uprawnione osoby zgodnie z wzorami ich podpiséw.

Sprawdzenia podpiséw kasjer dokonuje w oparciu o posiadana list¢ 0séb upowaznionych do
akceptowania dokumentéw kasowych.

Dokumenty Zrédtowe nie odpowiadajace wymienionym wyzej warunkom nie moga by¢
przyiete do wyplaty. Gotéwke wyplaca si¢ osobie wymienionej w danym rozchodowym
dowodzie kasowym. Qdbiorca gotéwki potwierdza jej odbior na tym dowodzie w sposéb
trwaly sktadajac swoj podpis podajac stownie kwote i date jej otrzymania. Kazdy Zrodlowy
dokument kasowy kasjer jest obowigzany potwierdzi¢ pieczatka

»Wyplacono z kasy dnia.......” oraz ,RK Nr .... z dnia..... poz ....... podpis ........ ”

Jezeli na dana operacje¢ istnieja dwa lub wiecej dowody, to kasjer zwraca sie do Skarbnika
Gminy celem ustalenia, ktory z dowodéw ma stanowié podstawe dokonania wyplaty.
Dowody nie stanowigce podstawy dokonania wyplaty gotowki powinny by¢ skasowane przez
umieszczenie na nich zapisu ,,nie stanowi podstawy wyplaty”.

Przy wyplacie gotowki osobom nieznanym kasjer obowigzany jest zazada¢ od nich okazania
dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ oraz wpisaé na
rozchodowym dowodzie kasowym numer, date oraz wystawce tego dokumentu.

V. Obrot kasowy.

1.0brot kasowy [gotéwkowy| obejmuje krajowe znaki pienigzne, czeki, weksle i inne
dokumenty zast¢pujace w obrocie gotéwke i polega na przechodzeniu srodkéw pieni¢znych
od podmiotu do podmiotu. Obrot ten przejawia si¢ poprzez wplaty 1 wyplaty kasowe, a
realizowany jest przez kase w Urzgdzie Gminy w Poczesne;).

2. Wplaty gotowki przeprowadza si¢ wylacznie na podstawie dowodow kasowych, ktére sa
drukami ujednoliconymi dla wplat do kasy z wszystkich tytuléw okreslonych w niniejszej
instrukcji. Dowody kasowe musza by¢ podpisane przez upowaznionego pracownika i kasjera
przyjmujacego gotdwke, ponadto zawiera¢ numer, dat¢ wplywu, tytul dokonywanej wplaty
oraz kwote wplaty, wpisang réwniez slownie.

3.Kwitariusze przychodowe K-103 wydawane sa osobom upowaznionym wylacznie za
pokwitowaniem w ewidencji drukéw Scistego zarachowania, kiora powinna umozliwi¢
kontrole przychodu, rozchodu oraz stanu formularzy.



4. Wyplata gotowki z kasy moze by¢ realizowana na podstawie zrédlowych dowodow
ksiegowych uzasadniajacych wyplate.

5.Kasjer jest traktowany jak platnik listy plac. W tym przypadku, gotowka znajdujaca sie w
kasie po wyplacie z listy plac w okresie nie przekraczajagcym siedmiu dni jest traktowana jako
depozyt.

W przypadku nie rozchodowania pelnej gotowki, kasjer jest obowiazany przyjaé na stan kasy
nie podjete wyplaty na podstawie przychodowego dowodu kasowego oraz wpisaé go do
raportu kasowego.

Przy wyplacie gotéwki osobie nie mogacej si¢ podpisa¢, na jej prosbe moze podpisaé.inna
osoba [z wyjatkiem pracownika zlecajacego wyplate] stwierdzajac jako swiadek swoim
podpisem fakt wyplaty gotéwki osobie wymienionej w rozchodowym dowodzie kasowym.
Nalezy wpisa¢ w nim réwniez dane z dokumentu tozsamosci osoby podpisujacej jako
$wiadek [imi¢ ,nazwisko , numer i dat¢ wystawienia dowodu tozsamosci oraz okreslenie jego
wystawcy .

Jezeli wyplata nastgpuje na podstawie upowaznienia wystawionego przez oscbg wymieniong
w rozchodowym dowodzie kasowym, w dowodzie tym nalezy zaznaczyé, ze wyplaty
dokonano osobie upowaznionej. Upowaznienie nalezy dolaczy¢ do dowodu kasowego
Upowaznienie do odbioru gotéwki powinno zawiera¢ potwierdzenie tozsamosceli 1
wlasnorecznoséci podpisu osoby wystawiajacej upowaznienie. Potwierdzenie to moze byé
dokonane przez notariusza , wlasciwy urzad terenowy organu administracji panstwowej,
zaklad pracy zatrudniajacy osobg ktéra wystawila upowaznienie lub zaklad leczniczy stuzby
zdrowia w razie przebywania pracownika na leczeniu .

V1. Czek gotowkowy.

Czek gotéwkowy jest forma realizowania obrotu gotéwkowego. Jest drukiem $cistego
zarachowania. Czek gotéwkowy jest dokumentem, w ktérym wystawca poleca bankowi
wyplacenie kwot, na ktéra opiewa czek osobie wskazanej na czeku lub okazicielowi. Jest on
wazny przez 10 dni od daty wystawienia. Ksiazeczka czystych blankietow czekowych
przechowywana jest w szafie metalowej w ksiggowosci budzetowej. Ksiggowos¢ ma réwniez
obowiazek prowadzenia ewidencji otrzymanych ksigzeczek czekowych. Nie sg dozwolone
zadne poprawki na czeku. W razie popelnienta pomylki przy jego wypelnianiu blankiet tego
czeku nalezy anulowac.

VIL Raport kasowy.

1.Przychody i rozchody gotoéwki w kolejnych dniach, kasjer wpisuje na biezaco w
prowadzonym raporcie kasowym.

2.Zapisy w raporcie kasowym powinny by¢ dokonywane w ujeciu chronologicznym, w
momencie w ktérym przychod Tub rozehéd mial miejsce.

3.Dowody kasowe wplat i wyplat moga by¢ ujmowane w raporcie kasowym réwniez zbiorczo
na podstawie odpowiednich zestawien wptat i wyplat gotéwkowych jednorodnych operacji
gospodarczych.

4 Raporty kasowe sporzadza si¢ w okresach 10-cio dniowych, nie wykraczajacych poza dzien
konczacy miesiac. Stosowane sq nastgpujace raporty kasowe:
-Raport Kasowy ujmujacy wszystkie wplaty i odprowadzenia biezace budzetu gminy,



-Raport Kasowy ujmujacy wplaty i odprowadzenia gotéwki z tytutu podatkéw i oplat,
-Raport Kasowy ujmujacy wplaty i odprowadzenia dot. Gminnego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodne),

-Raport Kasowy dotyczacy dzialalnosci socjalnej Urz¢du Gminy,

5.Wypelnianie raportu kasowego rozpoczyna si¢ od czesci nagléwkowej, od naniesienia
pieczeci jednostki, numeru raportu oraz oznaczenia okresu ktérego raport dotyczy.

6.Wplaty i wyplaty wpisywane sa do raportu chronologicznie z zachowaniem liczby -
porzadkowej operacji oraz podaniem symbolu i numeru Zrédtowego dowodu kasowego i
krotkiej tresci operaci.

7.Raport kasowy zamyka si¢ poprzez sumowanie wplat i wyplat gotowkowych i obliczenie
stanu koncowego gotdwki w/g. reguly remanentowej:

-stan poczatkowy gotdowki na dzien rozpoczecia raportu,

-plus wplaty,

-minus wyplaty,

-stan koficowy na dzien zamknigcia raportu.

8.Podpisany przez kasjera oryginal raportu wraz z dowodami kasowymi kasjer przekazuje
Skarbnikowi, ksi¢ggowej budzetowej 1 ksiegowej podatkowe).
Kopia raportu pozostaje w kasie.

VIIIL. Poprawianie bledéw w dowodach kasowych.

1.Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych, kasowych jakichkolwiek
poprawek poprzez wymazywanie 1 przerabianie tresci.

2.Blgdy w dowodach zewnetrznych wlasnych i obeych mozna korygowaé jedynie poprzez
wyslanie kontrahentowi dokumentu korygujacego wraz z uzasadnieniem, chyba ze przepisy
szezegdltowe stanowia inaczej.

3.Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ korygowane poprzez skreslenie bledne;j tresci
lub kwoty, z zachowaniem czytelnosci skreslonych pozycji , wpisanie tre$ci poprawnej z
podpisem osoby korygujacej bledny zapis do tego upowaznionej. Nie mozna poprawiaé
pojedynczych liter lub cyfr .

IX. Niedobory i nadwyzki w kasie.

1.Rozchéd gotowki z kasy nie udokumentowany rozchodowymi dowodami kasowymi
stanowi niedobor kasowy i obciaza kasjera.

2.Gotéwka w kasie nie udokumentowana przychodowymi dowodami kasowymi stanowi
nadwyzke kasows. Nadwyzke kasowa odprowadza si¢ na dochody jednostki.



X. Depozyty .

1.Kasjer moze przechowywaé w kasie w formie depozytu zabezpieczenia gwarancyjne
otrzymane od oferentéw bioracych udzial w przetargach.

2.Ewidencje przyjetych i wydanych depozytow prowadzi kasjer :
-kolejny numer depozytu
-okreélenie deponowanego przedmiotu lub kwote gotdwki
-okresélenie jednostki ktorej wlasnosé stanowi depozyt
-date 1 godzing przyjecia depozytu
-datg i godzing zwrotu depozytu oraz podpis osoby upowaznionej do podjecia depozytu i
podpis kasjera .

3 Przechowywana w formie depozytu gotéwka nie moze by¢ faczona z gotéwka jednostki .
4. Kasjer prowadzi réwniez ,,Rejestr weksli” rejestrowanych w Urzedzie Gminy w
Poczesnej.

XI. Ewidencja obrotu kasowego.

1.0brét kasowy ewidencjonowany jest na koncie 101 Kasa .

XII. Inwentaryzacja kasy.
1.Podstawowym narzgdziem kontroli prowadzonej gospodarki kasowej jest inwentaryzacja.

- 2.Walory gotéwkowe powinny byé inwentaryzowane nie rzadziej mz :
- na dzien konczacy rok obrotowy

- przy zmianie na stanowisku kasjera

- wdowolnym czasie na zadanie kierownika jednostki

- w sytuacjach losowych.

Objasnienia dotyczace sposobu i zasad postepowania w sytuacjach losowych.

1.W przypadku przedstawienia do wplaty do kasy znaku pienigznego uszkodzonego nalezy:
-kasjer przyjmuje banknot i sporzadza w trzech egzemplarzach protokol zawierajacy:
nazwe i siedzibe jednostki w ktdrej przedstawiono znak pienigzny

nazwisko, imie i cechy dokumentu tozsamosci osoby przedstawiajace) znak uszkodzony
date i miejsce sporzadzenia protokotu , podpis kasjera i osoby przedstawiajacej znak.

-przedstawia w banku uszkodzony znak pieni¢zny do wymiany. Po dokonaniu wymiany
zwraca osobie przedstawiajacej uszkodzony znak réwnowarto$¢ gotéwki za pokwitowaniem.

2.W przypadku wplaty gotéwki w formie falszywego znaku pienigZznego nalezy:

- przy wreczonym znaku pienieznym co do ktorego kasjer podejrzewa ze jest falszywy
zazada¢ od osoby wplacajacej dowdd osobisty

-sporzadzié protokdl w trzech egzemplarzach ujmujac w nim: numer ,date i miejsce
sporzadzenia protokolu , nazwe i adres siedziby jednostki w ktorej wplacono falszywy znak ,
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dane osoby przedstawiajacej falszywy znak , warto$¢ nominalng i datg¢ zatrzymanego znaku
oraz numer 1 serig.

Protokot podpisuje kasjer i osoba do ktérej banknot nalezy.

Kopig protokolu wrecza si¢ osobie przedstawiajacej falszywy znak pienigzny. Falszywe znaki
pieniezne sa depozytem i nie stanowig podstawy wystawienia dowodu wplaty.

O fakcie przejecia znaku pienieznego falszywego kasjer niezwlocznie powiadamia Wojta
Gminy,.

Wykaz 0séb upowaznionych do dysponowania gotéwka i zatwierdzania dowodow kasowych
oraz pracownikéw upowaznionych do wystawiania dowodéw kasowych przychodowych

stanowi Zalgeznik Nr 1 do w/w instrukeji.
W T —
gr nszys(fU&m?



Zalgceznik Nr 1

Wykaz 0s0b upowaznionych do dysponowania gotdowka i zatwierdzania dokumentéw

kasowych.
L. | Imie i nazwisko Funkcja podpis
p. o e
1. | Krzysztof Ujma Woit Gminy -
2. | Andrzej Lech Zastepca Wojta Fw
3. | Dorota Kolodziejczyk Skarbnik Gminy AN
4. | Agata Adamus Inspektor ds. finansowo - /;10 (4 ’
podatkowych _

Wykaz pracownikow upowaznionych do wystawiania dowodéw kasowych przychodowych.

L.p. | Imi¢ i nazwisko Funkeja Podpis
1. Dorota Kolodziejczyk | Skarbnik Gminy WOA
2. Agata Tronina Inspektor ds. ksiggowosci budzetowe] -
3. Agata Adamus Inspektor ds. finansowo — podatkowych fobe,
4. Barbara Nazimek Inspektor ds. ksiegowosci podatkowej i
5. Barbara Knysak Inspektor ds. dziatalnoséci gospodarczej
6. Krystyna Krakowian | Inspektor ds. gospodarki komunalnej,
—Polaczkiewicz mieszkaniowej, rolnej i gruntami ,. O/ (L
7. Jolanta Lesniczek Inspektor ds. podatku od srodkow -
transportowych i dodatkéw &K
mieszkaniowych.
8. Ewa Plichcifiska Inspektor ds. ksiggowosci budzetowe; i R
stypendidw _H_./P(M'&fﬂf—
9. Renata Kowalczyk — | Podinspektor ds. kancelaryjnych i BHP &lﬁl
Hamara ‘
10. | Mariola Tomecka Podinspektor ds. ksiegowosci podatkowej Al

or hz rzysztof Ujpr.
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Zalacznik Nr 1

Wykaz 0sob upowaznionych do dysponowania gotdéwka i zatwierdzania dokumentdéw

kasowych.
L. | Imi¢ i nazwisko Funkcja podpis
B . -
1. | Krzysztof Uima Woéit Gminy > gl
2. | Andrzej Lech Zastepca Woita 7
3. | Dorota Kolodziejczyk Skarbnik Gminy Mzg\
4. | Agata Adamus Inspektor ds. finansowo - /,'?0 A ’
podatkowych

Wykaz pracownikow upowaznionych do wystawiania dowoddw kasowych przychodowych.

L.p. | Imie i nazwisko Funkcja Podpis

1. Dorota Kolodziejczyk | Skarbnik Gminy WJA

2. Agata Tronina Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i

3. Agata Adamus Inspektor ds. finansowo — podatkowych ol

4, Barbara Nazimek Inspektor ds. ksiegowosci podatkowej i1

5. Barbara Knysak Inspektor ds, dziatalnosdei gospodarczej

6. Krystyna Krakowian | Inspektor ds. gospodarki komunalnej, A,

—Polaczkiewicz mieszkaniowej, rolnej i gruntami / /((_

7. Jolanta Lesniczek Inspektor ds. podatku od $rodkow i
transportowych i dodatkéw d:g\
mieszkaniowych,

8. Ewa Plichcifiska Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i e )
stypp:ndiéw ¥ ! ,P )/{W-‘{-‘f:;_,.

9, Renata Kowalczyk — | Podinspektor ds, kancelaryjnych 1 BHP JM

Hamara ’

10. | Mariola Tomecka Podinspektor ds. ksiegowosci podatkowej A

]
grini Kizysztof Ujr,..



