OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Samorzadowa Administracja Placowek Oswiatowych w Poczesnej ogtasza nabor
na wolne stanowisko referenta ksiggowo-kasowego w wymiarze 0,5 etatu.

Wymagania niezbe¢dne:
1.obywatelstwo polskie
2.petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
3.wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub $rednie ekonomiczne
4. niekaralno$¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe
Wymagania dodatkowe:
1.znajomos$¢ ustaw : o rachunkowosci,finansach publicznych
2.znajomos¢ zasad prowadzenia ewidencji finansowo-ksiggowej
3.dobra znajomos$¢ obstugi komputera ( program Excel, Word)
4.umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy
5.stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku
6.nieposzlakowana opinia
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :
1.prowadzenie ksiggowos$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami
2.prowadzenie gotbwkowego obrotu pieni¢znego:
- podejmowanie gotéwki z banku
- wyptacanie wynagrodzen,rachunkow i innych naleznosci)
- sporzadzanie raportéw kasowych
3.wydawanie,rozliczanie oraz prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania
Wymaganie dokumenty:
1.kwestionariusz osobowy
2.zyciorys (CV)
3.list motywacyjny
4 kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie
5 o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci
6.08wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych dla celow
rekrutacji

Osoby zainteresowane prosimy o zlozenie oferty pracy w terminie do 20 lutego 2009r.

w Sekretariacie Urzgdu Gminy w Poczesnej ul.Wolnosci 2, 42-262 Poczesna

do godz.15.00

Oferty powinny by¢ ztozone w zamknigtej kopercie z dopiskiem: dotyczy naboru na
stanowisko referenta ksiggowo-kasowego w Samorzadowej Administracji Placéwek
Oswiatowych w Poczesnej.Informacja o wyniku naboru bedzie umieszcona na stronie
internetowej Biuletynu Urzedu Gminy Poczesna oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
w Poczesnej ul. Wolnosci 2.

Aplikacje ,ktére wptyna po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.
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