wWOIT GMINY POCZESKA
ul. Wolnoséei 2
42-262 Poczesna

Zarzadzenie UR0.0050.70.2011
Wéjta Gminy Poczesna
z dnia 21.11.2011

w sprawie wyboru systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Gminy Poczesna

Na podstawie § 1 ust. 2 i3 zatgcznika Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz.67),
zarzagdzam, co nastepuje:

§1

1. Dokonuje wyboru systemu tradycyjnego wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie

Gminy Poczesna

2. System ten stanowi podstawowy sposéb dokumentowania przebiegu zatatwiania
i rozstrzygania spraw oraz gromadzenia i przechowywania akt.

§2

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy

§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania z mocg obowigzujgcy od 01.01.2011 r.
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