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Placéwek Oswiatowgch
w Poczesnej
tel. 034/327-41-16 wew. 23
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A< U= 27 Kierownik
Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych w Poczesnej

ogfasza nabdr na stanowisko Gtownego Ksiegowego
Poczesna, 16 maja 2012r.

1. Adres jednostki:
Samorzgdowa Administracja Placowek Oswiatowych w Poczesnej
42-262 Poczesna
ul. Wolnosci 2
tel.343274166w.33
2. Okreslenie stanowiska
gtéwny ksiegowy
3. Wymiar czasu pracy :
0,5 etatu ( 20 godzin tygodniowo).Przewiduje sie mozliwos¢ powierzenia dodatkowo obowigzkéw
inspektora ksiegowosci w wymiarze 0,5 etatu
4. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem
- obywatelstwo polskie
- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
- kandydat nie moze by¢ prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe
- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne, uzupetniajgce studia magisterskie lub ekonomiczne studia
Podyplomowe i co najmniej trzyletnia praktyka w ksiegowosci lub wyksztatcenie $rednie
{ $rednia policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna) i co najmniej szescioletnia praktyka
w ksiegowosci.
- biegta znajomos¢ ustawy o finansach publicznych
- doswiadczenie w ksiegowosci w szkole
- o$wiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku
5. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:
- biegta znajomo$¢ obstugi komputera ( Word, Exel, Internet)
- znajomos¢ programu ,Vulcan”,” Platnik”
- znajomo$¢ zasad prowadzenie ksiegowosci budzetowej w jednostkach o$wiatowych, znajomosé
przepisdw z zakresu rachunkowosci budzetowej
- znajomos¢ przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa podatkowego
- umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych
- umiejetnos$¢ pracy w zespole, sumiennosc i rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy,
gotowosc do podnoszenia kwalifikacji
6. Zakres zadan:
- prowadzenie rachunkowosci jednostek o$wiatowych z obowigzujgcymi przepisami
- odpowiedzialno$¢ za prawidtowa gospodarke srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi
- odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo — budzetowej oraz zasad prawidtowej
i oszczednej gospodarki budzetowej



- odpowiedzialnoéc¢ za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnoscia finansowo-ksiegowa
jednostek oswiatowych
- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych
operacji finansowych
- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym
- sporzadzanie sprawozdan finansowych placowek oswiatowych
7.Wymagane dokumenty:
- zyciorys ( CCV) wraz ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych do celdéw rekrutacyjnych
- list motywacyjny
- kwestionariusz osobowy
- dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska
gtéwnego ksiegowego
dokumenty potwierdzajace staz pracy
os$wiadczenie o niekaralnosci
oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych
kserokopia dowodu osobistego
inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
8. Termin sktadania ofert:
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 28 maja 2012r.do godz.15.00 w siedzibie
Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych w Poczesnej lub przesta¢ pocztg na adres
Samorzadowa Administracja Placowek Oswiatowych w Poczesnej
42-262 Poczesna
ul.Wolnosci 2
Tel.343274166w.33
Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Nabdr na stanowisko gtéwnego

1

ksiegowego ,,

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej

Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Poczesnej, oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Gminy w Poczesnej ul.Wolnosci 2
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