WOIT GMINY POCZESNA
ul. Wolnosci 2

19.9 r
SRESE R s Zarzadzenie Nr 0151/320/10

Wadjta Gminy Poczesna
z dnia 31 grudnia 2010 .

w sprawie:
wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci projektu , E-Powiat Czestochowski” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 Priorytet ||
»Spoteczeristwo Informacyjne” Dziatanie 2.2. ,Rozwéj elektronicznych ustug publicznych” nr
projektu - 683

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeé$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) art. 17 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 157, poz. 1240 z péin. zm.) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie:
szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budietu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz.861)

§1
Ustala sie zasady rachunkowosci projektu ,E-Powiat Czestochowski” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na lata 2007-2013 Priorytet Il ,Spoteczenstwo
Informacyjne” Dziatanie 2.2. ,Rozwdj elektronicznych ustug publicznych” nr projektu — 683. Zgodnie z
zatgcznikiem Nr 1.

§2
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§3
Ustalenie zasad rachunkowosci projektu obowigzujg do czasu catkowitego rozliczenia majatku
powstatego z realizacji projektu.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

W
foring~Krzysztef Ujma



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0151/320/10
z dnia 31 grudnia 2010 r.

Zasady polityki rachunkowosci projektu ,E-Powiat Czestochowski” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 Priorytet Il ,Spoteczeristwo
Informacyjne” Dziatanie 2.2. ,,Rozwdj elektronicznych ustug publicznych” nr projektu - 683

Celem prowadzenia rachunkowosci projektu ,E-Powiat Czestochowski” jest wierne i rzetelne
odzwierciedlenie stanu i sytuacji majatkowej i finansowej projektu realizowanego przy
wspotfinansowaniu $rodkami z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.

W budzecie gminy Poczesna wyodrebnia sie budzet $rodkéw pomocowych (udziat RPO) oraz srodkéw
krajowych (udziat gminy Poczesna) celem ewidencjonowania wydatkow majatkowych
kwalifikowanych i niekwalifikowanych z jednoczesnym uwzglednieniem Zirédet finansowania
projektu:

- Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego — $rodki finansowe pochodzace z budzetu
Unii Europejskiej, przeznaczone do dofinansowania zadan wtasnych Beneficjenta (gminy Poczesna)

- wkiad krajowy — wktad wlasny Gminy Poczesna

Do obstugi bankowej projektu nie jest prowadzony odrebny rachunek bankowy.
Obstuga bankowa prowadzona jest na koncie gtownym Urzedu Gminy Poczesna:
15 8260 0006 2000 0000 2176 0001

Ewidencja ksiegowa projektu jest wyodrebniona oznaczeniem EP i prowadzona nastepujgco:

- koszty inwestycji, rozrachunki miedzy kontrahentami, budzetem ewidencjonowane sg w
Ksiegowosci budzetowej Urzedu Gminy Poczesna — zgodnie z klasyfikacjg budzetowg

- szczegotowa ewidencja operacji dotyczacych wydatkow inwestycyjnych Projektu prowadzona jest
recznie do czasu wprowadzenia programu komputerowego oraz w programie Urzedu Gminy
Poczesna przez osobe obstugujgca stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej Urzedu Gminy Poczesna.
Ewidencja sporzadzana jest na najnizszym poziomie analityki w ukfadzie w PLN — przy pomocy
programu FK T-SOFT, ul. Romanowicza 17, 30-702 Krakow.

Przygotowanie dokumentéw do ksiegowania polega na ich grupowaniu i dekretowaniu.
Dokumenty grupowane s3 nastepujgco:

- wyciagi bankowe i dyspozycje przelewu srodkow.

- faktury za ustugi i roboty

- polecenia ksiggowania

- noty ksiegowe

- inne dowody ksiegowe.

Dekretowania dokumentow dokonujg pracownicy ksiegowosci budzetowej UG Poczesna.
Poprzez system ksiegowy sporzadzane s3:
- zestawienie dziennikdw

- zestawienia obrotow i sald

Uzytkownikami systemu sg pracownicy ksiegowosci budzetowej UG Poczesna. Kazdy uzytkownik
przed wejsciem do systemu podaje swoje indywidualne hasfo.



Po zakoriczeniu kazdego miesigca obrachunkowego — kalendarzowego pracownicy Ksiggowosci
budzetowej ewidencjonujacy operacje dokonujg uzgodnier zapisow ksiggowych.

Kopie bezpieczeristwa sporzadza sig na dysku twardym. Po zamknigciu i uzgodnieniu ksiggowan na
wszystkich kontach — nie rzadziej niz raz na miesigc — dodatkowo sporzadza sig kopie na
zewnetrznym noéniku danych.

Ewidencja kosztow inwestycyjnych prowadzona jest:
- wedtug harmonogramu '
- wg #rédet finansowania — $rodki unijne, udziat wtasny gminy.

Kategorie wydatkdw kwalifikowanych:

-Adaptacja pomieszczen, przygotowanie infrastruktury niezbednej do realizacji projektu
- Stworzenie portali umozliwiajgcego kontakt on-line obywatela z urzedem oraz dziedzinowych na
potrzeby systemu

- Dostawa i uruchomienie zestawéw komputerowych

- Dostawa i uruchomienie urzadzen peryferyjnych

- Dostawa i uruchomienie infomatow

- Dostawa i uruchomienie serwerdw

- Dostawa i uruchomienie programoéw antywirusowych

- Zakup licencji za elektroniczny obieg dokumentow

- Wdrozenie systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentow

- Rozpoznanie i uruchomienie rejestréw publicznych on — Line

- Dostawa i uruchomienie systemow uwierzytelniania i autoryzacji

- Rozpoznanie i uruchomienie ustug on - line '

- Szkolenia

- Klimatyzatory i dodatkowa adaptacja

- Promocja projektu

Relacje i uzgodnienia sprawozdawczodci projektu prowadzi i uzgadnia sig tgcznie ze
sprawozdawczoscig JST.

1. Aktywa i pasywa projektu wchodzg do bilansu JST
2. Roznice pomiedzy kosztami konta Srodki trwate w budowie projektu a wydatkami
kwalifikowanymi projektu moga wynikac z tego, ze:
- Koszty sg w ujeciu memoriatowym a wydatki kasowym
- Wystapi¢ moga przesuniecia w czasie ewidencji (np. faktura za roboty za Xl zaliczana jest w
koszty XIl, a zaptata za te fakture wydatki za miesiac zaptaty),

/



WOIT GMINY POCZESNA
ul. Wolnoéei 2
42-262 Parrecna

PLAN KONT

DLA JEDNOSTKI REALIZUJACEJ PROJEKT
»E-Powiat Czestochowski” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2007-2013 Priorytet Il ,Spoteczeristwo Informacyjne” Dziatanie 2.2. ,Rozwdj
elektronicznych ustug publicznych” nr projektu - 683

Konta bilansowe

011EP - Srodki trwate

020EP — Wartosci niematerialne i prawne

071EP — Umorzenie srodkow trwatych

080W 000 - Inwestycje (§rodki trwate w budowie)

080W 750 75023 6057EP — Urzad Gminy wydatki inwestycyjne

080W 750 75023 6059EP - Urzad Gminy wydatki inwestycyjne wktad wtasny
130W 000 - Rachunek biezgcy jednostek budzetowych - wydatki

130W 750 75023 6057EP — Rachunek biezacy jednostek budzetowych - wydatki
130W 750 75023 6059EP - Rachunek biezacy jednostek budzetowych - wydatki
130D 000 — Rachunek biezgcy jednostek budzetowych — dochody

130D 750 75023 6057EP - Rachunek biezgcy jednostek budzetowych - dochody
201EP - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Analityka wg kontrahentéw

800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

998 — Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego — do wysokosci wydatkow
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych

Powyisze konta mogg zostac poszerzone o dalszg analityke w zaleznosci od potrzeb.

% Krzysztof Uima




