WOIT GMINY POCZESNA
ul. Wolnoéci 2
42-262 Poczesna

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Poczesna 16 kwietnia 2013 r.

Wajt gminy Poczesna oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne
stanowisko urzg¢dnicze w urzedzie gminy Poczesna , ul. Wolno$ci 2, 42- 262 Poczesna .

1. Stanowisko pracy:

Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej i gospodarki odpadami

2. Niezbedne wymagania od kandydatéw:
a) obywatelstwo polskie;
b) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
¢) brak skazania za przest¢pstwo umyslne lub przestgpstwo skarbowe umyslne;
d) nieposzlakowana opinia;
e) doswiadczenie w pracy co najmniej 3 lata na stanowisku - ksiggowy,-a , wskazane
w jednostkach samorzadu terytorialnego ;
f) wyksztalcenie wyzsze mgr ; ekonomiczne lub pokrewne;
g) znajomos¢ przepisow prawnych regulujacych prawo o finansach publicznych,
ustawa o rachunkowosci, ustawa o gospodarce odpadami komunalnymi, ustawa o
samorzgdzie gminnym , kodeks postgpowania administracyjnego;
h) umiej¢tnosé pracy w zespole ;
i) umieje¢tnos¢ obstugi komputera — pakiet Microsoft Office, System Informacji
Prawnej LEX,HTML, Legislator.

3. Zadania wykonywane na stanowisku:

1. Prowadzenie ksiggowosci zgodnie z planem kont,

2. Prowadzenie analityki kont rozrachunkowych,

3. Udziat w sporzadzaniu bilanséw i sprawozdan zbiorczych dotyczacych realizacji budzetu i
planéw Srodkoéw pozabudzetowych,

4. Przygotowywanie materialéw niezbednych do wykonywania obowiazkow z
zakresu sprawozdawczosci,

5. Prowadzenie ksiggowosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

6. Prowadzenie windykacji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

1. Przygotowanie 1 wystawianie dowodow wplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
8. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Kierownika Referatu, Skarbnika Gminy,

4. Wymagane dokumenty:

a) oferta z wnioskiem o zatrudnienie;

b) list motywacyjny;

c) kwestionariusz osobowy — wedlug wzoru dostepnego na stronie
internetowej Urzedu Gminy Poczesna www.poczesna.pl oraz w
dziale kadr urzedu gminy Poczesna ;

d) CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego
przebiegu pracy zawodowej;



€) zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego lub
oswiadczenie ;

f) os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i
korzystaniu z pelni praw publicznych;

g) kopie Swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy;

h) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe
kwalifikacje.

5. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw

Oferte 1 wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobidcie lub przestaé na
adres urzedu gminy Poczesna , ul. Wolnodci 2 , 42-262 Poczesna , w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko inspektor ds. ksiggowosci budzetowej i
gospodarki odpadami ” do 30 kwietnia 2013 roku.

(decyduje data faktycznego wpltywu do urzedu).




