WOIT GMINY POCZESNA

ul. Wolnosci 2
42-262 Poczesna

URO. 2110.3.2013.R.S
Poczesna, 02.05.2013

WOIT GMINY POCZESNA

Przyjmie na umowe o prace, na czas zastepstwa nieobecnego pracownika,
na stanowisko ds. INWESTYCJI | REMONTOW .

Kandydat powinien przedtozy¢ dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie
wyzsze, doswiadczenie w pracy administracyjnej — jednostkach samorzgdu
terytorialnego — co najmniej 3 lata na stanowisku jw. lub pokrewnym,

np. ds. zamowien publicznych.

Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny;

b) kwestionariusz osobowy — wedlug wzoru dostgpnego na
stronie  internetowe;j urzegdu  gminy  Poczesna
www.poczesna.pl oraz w dziale kadr urzedu gminy
Poczesna ;

¢) CV z informacjami o wyksztalceniu 1 opisem
dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej;

d) zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru
Karnego lub o$wiadczenie ;

e) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i
korzystaniu z pelni praw publicznych;

f) kopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy;

g) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i
dodatkowe kwalifikacje.

Miejsce i termin zloZenia dokumentow

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie lub
przestac na adres urzedu gminy Poczesna , ul. Wolnosci 2 , 42-262 Poczesna,
w zamknietej kopercie  z dopiskiem: ,, Umowa o prace na zastepstwo ”
do 27 maja 2013 roku.

%, Krzysztof Ujma



