Kierownik
Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych w Poczesnej
ogtasza nabdr na stanowisko podinspektora ds. ksiegowosci

Poczesna, 6 czerwiec 2014r.

1. Adres jednostki:
Samorzgdowa Administracja Placowek Oswiatowych w Poczesnej
42-262 Poczesna
ul. Wolnosci 2
tel.343274166 w.33
2. Okreslenie stanowiska
Podinspektor ds. ksiegowosci
3. Wymiar czasu pracy :
1 etatu ( 40 godzin tygodniowo)
4. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem
- obywatelstwo polskie
- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
- kandydat nie moze by¢ prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne skarbowe
- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne
lub wyksztatcenie srednie ( Srednia policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna) i co najmniej
szes$cioletnia praktyka w ksiegowosci .
- biegta znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych
- doswiadczenie w ksiegowosci w szkole
- o$wiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku
5. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:
- biegta znajomos¢ obstugi komputera ( Word, Exel, Internet)
- znajomosc¢ programu ,,Vulcan”,” Ptatnik”
- znajomos¢ zasad prowadzenie ksiegowosci budzetowej w jednostkach oswiatowych, znajomos¢
przepisOw z zakresu rachunkowosci budzetowej
- znajomos$¢ przepisOw z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa podatkowego
- umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych
- umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennosé i rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy,
gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji
6. Zakres zadan:
- prowadzenie rachunkowosci jednostek oswiatowych z obowigzujgcymi przepisami
- dokonywanie przelewéw
- dekretacja dokumentow ksiegowych
- prowadzenie ewidencji analitycznej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych z planem
finansowym
- sporzadzanie sprawozdan finansowych placéwek oswiatowych
7.Wymagane dokumenty:

- zyciorys ( CCV) wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacyjnych



list motywacyjny

kwestionariusz osobowy

dokumenty potwierdzajace kwalifikacje wymagane do zajmowania w/w stanowiska
- dokumenty potwierdzajace staz pracy

oswiadczenie o niekaralnosci

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych

kserokopia dowodu osobistego

- inne dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci
8. Termin skfadania ofert:
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 13 czerwca 2014r.do godz.15.00 w siedzibie
Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych w Poczesnej lub przesta¢ pocztg na adres
Samorzadowa Administracja Placowek Oswiatowych w Poczesnej
42-262 Poczesna
ul.Wolnosci 2
Tel.343274166w.33
Dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Nabdr na stanowisko podinspektora
ds. ksiegowosci ,,
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Poczesnej, oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Gminy w Poczesnej ul.Wolnosci 2

Kierownik
Grazyna Rakowska



