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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
na wykonanie zaméwienia:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Poczesnej w ramach projektu ,Twoja szansa. Promocja
aktywnej integracji w Gminie Poczesna”, wspoffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Poddziatania 7.1.1 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
planuje wytonienie Wykonawcy celem przeprowadzenia kurséw zawodowych. W zwigzku z faktem, iz
Zamawiajgcy planuje przeznaczy¢ na realizacje wymienionej ustugi kwote ponizej wyrazonej w ziotych
réwnowartosci 30 000 euro (zamoéwienie podlega wytgczeniu na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych) koniecznym jest przeprowadzenie rozpoznania cenowego. Z uwagi ha
powyzsze Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Poczesnej zwraca sie z prosba o przedstawienie
proponowanej ceny na ponizej opisang ustuge.

1. Zamawiajgcy: Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej,
ul. Wolnosci 2, 42-262 Poczesna
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa organizacja kurséw zawodowych i szkoleh dla
20 uczestnikow i uczestniczek projektu w kierunkach:

1) Florystyka — 2 osoby

2) Wizaz i stylizacja — 2 osoby

3) Kurs kroju i szycia — 1 osoba

4) Kurs Administracyjno — biurowy z obstugg sekretariatu — 3 osoby

5) Organizacja przyje¢ okolicznosciowych — catering — 1 osoba

6) Ztotnik — projektowanie i tworzenie bizuterii — 1 osoba

7) Serwisant urzgdzen chtodniczych — 1 osoba

8) Profesjonalne sprzgtanie — 1 osoba

9) Spawanie metodami MIG MAG i TIG — 1 osoba

10) Prawo jazdy kat. C — 1 osoba

11) Prawo jazdy kat. C+E — 1 osoba

12) Magazynier z obstugg wézkéw jezdniowych (z egzaminem UDT) — 4 osoby

13) Kierowca - operator wozkéw jezdniowych (z egzaminem UDT) — 2 osoby

14) Jezyk angielski (poziom sredniozaawansowany min. 60 godz.) — 3 osoby

15) Warsztaty ABC Przedsiebiorczosci (w tym przygotowanie biznes planu i wniosku o dotacje na
zatozenie dziatalnosci gospodarczej 50 godz.) — 6 oséb

16) Kurs obstugi komputera (Internet, aplikacie MS Word i Excel) dla poczatkujgcych i
Sredniozaawansowanych — 13 oséb.
Kurs komputerowy odbywat sie bedzie w dwéch etapach. Pierwszym etapem bedg zajecia dla os6b
poczatkujgcych 30 godz., drugim etapem bedg zajecia wspdlne dla dwdch grup na poziomie
sredniozaawansowanym 30 godz. tgcznie kurs trwat bedzie 60 godz. Na pierwszych zajeciach
nalezy przeprowadzi¢ test kwalifikacyjny, aby podzieli¢ uczestnikbw na dwie grupy — poziom
podstawowy i Sredniozaawansowany.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1) Ubezpieczenia wszystkich uczestnikdw i uczestniczek kursu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

2) Zapewnienia niezbednych materiatdbw szkoleniowych dla kazdego uczestnika /uczestniczki.
Egzemplarz wzorcowy materiatéw szkoleniowych powinien by¢ przekazany Zamawiajgcemu.

3) Zrealizowania programu kursu w fgcznym czasie wskazanym w pkt. 2 zapytania ofertowego, przy
przyjeciu, ze jedna godzina zaje¢ to godzina zegarowa.

4) Przeprowadzenia wsrod uczestnikow/uczestniczek kursu ankiet ewaluacyjnych.

5) Oznakowania materiatdbw szkoleniowych dla uczestnikdw/uczestniczek logami Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ponadto muszg one zawierac¢
informacje o wspoffinansowaniu materiatu przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zgodnie z dokumentem ,Wytyczne dotyczgce oznaczania projektow w
ramach PO KL” z dnia 4 lutego 2009 r.



6)

7)

8)

Umieszczenia informacji o realizowanych  szkoleniach na  stronie internetowej:
http://www.inwestycjawkadry.info.pl.

Wydania zaswiadczen na druku, ktdérego wzér okresla rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki
z dnia 3.02.2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogdinej,
umiejetnodci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216) oraz
certyfikatéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia na druku oznaczonym logo Unii Europejskiej
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Przebieg szkolen powinien byé udokumentowany fotograficznie oraz w formie: list obecnosci
z kursu, dziennika zaje¢, potwierdzenia odbioru materiatdw szkoleniowych, kserokopii wydanych
zaswiadczen /certyfikatdw oraz potwierdzenia odbioru certyfikatow/zaswiadczen. Kompletng
dokumentacje Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu w dniu przekazania
faktury/rachunku za zrealizowang ustuge. W przypadku, gdy Wykonawca przekazuje kopie jakiegos
dokumentu, kopia ta winna by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

4. Termin i szczegéty wykonania zamoéwienia:

1)
2)

3)

4)

Realizacja zaméwienia powinna zakonczy¢ sie do konca listopada 2014 r.

Miejsce szkolenia: sala szkoleniowa udostepniona przez Wykonawce. Szkolenie powinno odbywac
sie w promieniu do 20 kilometréw od gminy Poczesna z mozliwoscig dojazdu srodkami transportu
publicznego. Kurs obstugi komputera oraz warsztaty ABC Przedsiebiorczosci powinny
odbywa¢ sie na terenie gminy Poczesna. W przypadku kursu komputerowego nalezy
wkalkulowaé w cene koszt wynajmu sali, na warsztaty ABC Przedsiebiorczosci sale
udostepni Zamawiajacy.

Zajecia odbywac sie beda zgodnie z ustalonym harmonogramem, w przedziale czasowym od godz.
8.00 do godz. 20.00, w wymiarze nie przekraczajgcym 8 godzin dziennie, w pomieszczeniach
udostepnionych przez Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy,
w ciggu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionego rachunku.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:

Posiadanie uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania:

1)

2)

3)

4)

5)

wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych zgodnie z Ustawg o promociji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004 roku (Dz. U. z 2008 roku, Nr.69, poz. 415 ze zmianami) oraz
Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 roku w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych (Dz. U. z 2004 roku, Nr 236, poz. 2365) prowadzony przez Wojewddzki
Urzad Pracy wiasciwy dla siedziby Oferenta oraz dokument, ze wpis zostat zaktualizowany na 2014
rok.

bycie organizatorem ksztatcenia w mysl Rozporzgdzenia Ministra Edukaciji i Nauki z dnia 3 lutego
2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosci
i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31, poz. 216 ze zmianami).

bycie placowka lub osrodkiem, o ktérym mowa § 2, pkt 4 i 5 Rozporzadzenia Ministra Edukac;ji
Narodowej w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych z dnia 11.01.2012r.
(Dz.U. 2 2012 poz. 186 ze zmianami) i jest uprawniony do wydawania zaswiadczen o ktérych mowa
w § 18, pkt 2 cytowanego rozporzadzenia.

posiadanie wiedzy i doswiadczenia w zakresie prowadzenia szkolen, rozumiane jako wyksztatcenie
kierunkowe trenera/dw oraz przeprowadzenie co najmniej 3 ustug z zakresu szkolehh o danej
tematyce w okresie ostatnich 2 lat.

do organizacji kursu komputerowego oraz warsztatow ABC Przedsigebiorczosci moga
zgtasza¢ swoje oferty osoby fizyczne, nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej, pod
warunkiem posiadania wyksztatcenia oraz doswiadczenia jak powyze;j.

6. Oferta powinna zawierac¢:

1)

2)

3)

Zryczattowang cene brutto za 1 godzine kursu oraz cene za cato$¢ zamdwienia. Cena powinna
zawiera¢ wszystkie sktadniki wptywajgce na ostateczny koszt realizacji zaméwienia. W przypadku
0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej na koszt ten sktada sie wynagrodzenie
brutto powigkszone o ewentualne skfadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy obcigzajgce
Zamawiajgcego. Pod pojeciem materiatdw szkoleniowych zamawiajgcy rozumie co najmniej:
materiaty pisSmiennicze (zeszyt, dtugopis), materiaty w formie drukowanej opracowane przez
prowadzacego, podreczniki, skrypty, testy, arkusze ¢éwiczen.

W przypadku oséb fizycznych oswiadczenie o osigganiu badz nie osigganiu min. najnizszego
wynagrodzenia ze stosunku pracy tj. 1.680 zt brutto.

CV trenera/ow z informacjg o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz
dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i doswiadczenie o ktérym mowa w pkt 4 zapytania
ofertowego, mile widziane referencje.


http://www.inwestycjawkadry.info.pl/

4) Szczegotowy program i harmonogram szkolenia, uwzgledniajgcy wymagania Zamawiajgcego
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, zgodnie z zatgczonym wzorem
(zatgcznik nr 1). Dopuszcza sie inny wzor ztozenia oferty o ile zawiera ona odpowiednie informacje
stanowigce odpowiedz na Zapytanie Ofertowe. Oferta powinna by¢ dostarczona osobiscie bgdz za
posrednictwem poczty.

2) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢ napis:
,Oferta na przeprowadzenie szkolen i kurséw zawodowych w ramach projektu Twoja szansa.
Promocja aktywnej integracji w Gminie Poczesna”. Na kopercie nalezy umiesci¢é nazwe
Zamawiajgcego oraz nazwe i adres Wykonawcy.

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych. Oferta nie musi
obejmowa¢é catosci zamoéwienia.

4) Stosownie do tresci § 13 ust. 1 pkt. 20 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4.04.2011 r.
w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o podatku od towaréw i ustug ( Dz. U. z 2013r.,
poz. 247, z po6zn. zm.) ustugi ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego
finansowane w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych oraz swiadczenie ustug i dostawa towaréw
z tymi ustugami zwigzana, jest zwolniona z podatku od towardéw i ustug (VAT).

8. Kryteria oceny ofert:

Kryterium wyboru bedzie cena brutto. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat
najnizszg cene brutto za wykonanie catosci zamdéwienia.

Sposob wyliczenia ceny:

Cena poréwnywanej oferty/ Cena oferty, ktéra ma najnizszg oferowang cene x 100% = Liczba punktéw.
9. Informacje dodatkowe:

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci zZtozonych ofert oraz ich uzupetnien (jezeli nie naruszy to zasad uczciwej konkurencji).

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw.

3) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Magdalena
Krakowian tel. 34 326 30 25, e-mail: gops_pokl@interia.pl.

11. Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14.08.2014 r. do godziny 15.00
na adres: Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Poczesnej, ul. Wolnosci 2, 42-262 Poczesna.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte. Zamawiajacy zastrzega
sobie réwniez prawo do negocjacji warunkéw przy wyborze ofert oraz rezygnacji bgdz uniewaznienia
niniejszego postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest ogtoszeniem
w rozumieniu ustawy Prawo zamowieh publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) i nie taczy
sie z konieczno$cig zawarcia umowy przez Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Poczesne;j.
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FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujgc do =zapytania ofertowego na przeprowadzenie szkolen i kursow
zawodowych dla uczestnikéw i uczestniczek projektu systemowego ,Twoja szansa. Promocja
aktywnej integracji w Gminie Poczesna”, wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Poddziatania 7.1.1 Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki oferuje wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie 2z wymogami
Zamawiajgcego.
1. Nazwa i adres WYKONAWCY: .. .couiiiii it e ettt et et te e e aeaaeeeens

e cena brutto za 1 godz. zegarowg zaje¢ dla 1 osoby (wraz z wszystkimi kosztami)
...................................... zt, stownie zlotyCh ...

e cena brutto za cato$¢ zamdwienia ... zt (koszt szkolenia x ilos¢
0S0b), stownie ZIotyCh ..o

3. Wyrazam zgode na warunki pfatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

4. Oswiadczam, ze:

a) Zapoznat(a)em sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

b) Nie podlegam wykluczeniu z postepowania zgodnie z art. 24 oraz spetniam wymagania art.
22 ustawy PZP z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. nr 113 z 2010 r. poz. 759 z p6zn. zm.).

c) Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci.

d) Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny do wykonania
zamowienia.

e) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
f) W razie wybrania mojej oferty zobowigzuje sie do podpisania umowy na warunkach
zawartych w Zapytaniu Ofertowym, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

g) Akceptuje warunki postepowania.

Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcego integralng cze$¢ oferty sa:

data i podpis Wykonawcy



