Woéjt Gminy Poczesna
ul. Wolnosci 2, 42-262 Poczesna,
Tel.: (034) 32-74-116 Fax: (034) 32-74-116 wew. 48

e-mail: woijt{@poczesna.pl

GIZ.271.2.27.2014.JD Poczesna, 11 sierpnia 2014r.

Zapytanie ofertowe

na realizacj¢ zlecenia przeprowadzenia audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy
w Poczesnej oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Poczesna dla zamoéwienia
publicznego o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro.

1. Przedmiot zamdwienia: wykonanie ushigi polegajacej na prowadzeniu audytu
wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Poczesnej i jednostkach organizacyjnych
Gminy Poczesna, o ktérej mowa w art. 272 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r poz. 885 z pozn. zm.)

- przeprowadzenie zaplanowanych zadaf audytowych zgodnie z przepisami ustawy

i wedlug standardéw okreslonych przez Ministra Finansow;

- opracowanie do 31 grudnia 2014 r. planu audytu wewnegtrznego na 2015r.,

o ktéorym mowa w art.283 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z2013r, poz. 885 z pdzn. zm.);

- czynnosci doradcze majgce na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki

oraz dokonanie oceny kontroli zarzadczej na biezaco,

- sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu wewnetrznego za 2014r. do

31 stycznia 2015r.,

- prowadzenie akt statych i biezacych audytu wewnetrznego,

1.2. Prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzgdzie Gminy w Poczesnej oraz
jednostkach organizacyjnych Gminy, odbywaé¢ musi si¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013r, poz. 885 z p6ézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 1 lutego
2010r., w sprawie przeprowadzenia i dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz.
U. Nr 21 poz. 108) oraz wedtug standardow okreslonych w Komunikatach Ministra

Finanséw publikowanych w Dziennikach Urzgdowych Ministra Finansow.
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1.3. Oferta wspdlpracy obejmuje $wiadczenie ustugi na okres 12 miesigcy (1rok)
od dnia podpisania umowy.

Wymagania zamawiajacego. Ustugodawca moze by¢:

1) osoba fizyczna, spelniajaca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z2013r poz. 885 z pdzn. zm.),

2) osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza, spelniajaca warunki
okre$lone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U.z2013r poz. 885 z pozn. zm.),

3) osoba posiadajaca co najmniej 2 letnig praktyke w jednostkach kontrolnych,
doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu wewngtrznego w jednostkach sektora
finanséw publicznych, minimum 2 lata.

Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania
ofert.

Dokumenty, jakie oferent powinien zalaczy¢ do oferty:

- wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy wg. zalgczonego
Wzoru.

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania
oferty cenowej,

w postaci oryginatu lub kserokopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
osobe uprawniong do podpisywania oferty,

- kopie po$wiadczonych ,,za zgodno$é z oryginatem" dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art.286 ust.l pkt 4 ustawy) oraz posiadanie
kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego (art. 286 ust.1 pkt. Sustawy),

- kopie pos$wiadczone ,za zgodno$¢ z oryginalem” dokumentéw potwierdzajgcych

posiadang co najmniej 2 letnig praktyke jako audytor wewngtrzny.

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy

i Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczna.
7.Miejsce skladania ofert:

Oferte cenowa nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego w terminie do dnia:

18.08.2014r.

Oferty, ktore wplyng po terminie nie b¢da rozpatrywane.



8. Opis sposobu obliczania ceny:

8.1. Na zalgczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng¢ brutto za
wykonanie przedmiotu zamowienia.
8.2. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu

zamowienia.

9. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony

prawnej okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zalaczniki:

Formularz ofertowy.

Oswiadczenie o spelnieniu warunkow okreslonych w art. 286 ust. 1 ustawy

o finansach publicznych.




zalacznik nr.1 do
zapytania ofertowego

(Piecze¢ wykonawcy)

Imie i nazwisko/ nazwa firmy

adres

NIP

REGON

Telefon / faks

Adres e-mailowy

FORMULARZ OFERTOWO - CENOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .................o.eee,
FHAK SPIAWY conrmmmmmsrmmssnsmsi nbans S5oEEERR na:

,Prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Poczesnej oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Poczesna”

JA nizej podpisany/a
Dziatajac s Imienin i NE TZECT vovsucomsmssmmurms vuge s v svrss scems s s sswsoise
1. Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamowienia na Kwotg .................... netto,
podatek VAT
(23%)na kwote .............. , kwota brutto............... miesiecznie.

2. Przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie do.............cooiiiin

3. O$wiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni
liczg od daty wyznaczonej na skladanie ofert.

(miejscowos¢, data)

" Podpis 1 pieczgtka osoby upowaznionej
do podpisywania oferty



zatacznik nr.2 do
zapytania ofertowego

Nazwa i adres uslugodawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujgc do udzialu w postgpowaniu o zamdwienie publiczne na wykonanie audytu
wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Poczesnej o$wiadczam, ze spelniam warunki
okreslone

wart. 286 ust. I pkt 1-5 ustawy o finansach publicznych tj.:

1) jestem obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub innego
panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow mi¢dzynarodowych lub
przepisow prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospoltej Polskiej,

2) posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosdci prawnych, oraz korzystam z pehi
praw publicznych,

3) nie bylem/am karany/a za umy$lne przestepstwo lub umy$lne przestepstwo
skarbowe,

4) posiadam wyzsze wyksztalcenie,

5) posiadam kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego,

6) posiadam co najmniej 2 letni staz audytu wewngtrznego,

Zalaczniki:

Poéwiadczone za zgodnos¢ z oryginalem kopie dokumentow potwierdzajacych
wyksztalcenie, kwalifikacje oraz inne dokumenty po$wiadczajace uprawnienia do
przeprowadzania audytu wewngtrznego.

miejscowos¢ i data

""""" Podpis i pieczatka osoby upowaznionej
do podpisywania oferty



